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Este manual describe el uso de las funcionalidades desde el rol del aprendiz en el LMS
SENA para garantizar el desarrollo de las actividades de aprendizaje propuestas en el

entorno virtual de aprendizaje.

1. INGRESO AL LMS SENA

Ingrese a través de www.senavirtual.edu.co haciendo clic en el botén “Ingreso a

Cursos LMS SENA’.

seha | PLATAFORMA DE
7/\V APRENDIZAJE VIRTUAL

Inicio Cursos cortos Titulada

Biblioteca digital

Inglés  SENA Digital

.|.
ijAspirante!

SENA
7\

[ f]¥ ]ei) 3]

Ingreso a Cursos LMS SENA

Usuarios Administrativos LMS SENA

ﬁ MINISTERIO DEL TRABAJO

CloudLabs Soporte LMS - SENA Comunidad Aprendices Comunidad Instructores

L d
SENA

+ 7/\ | SO_ﬁaPIus

Recuerda mantener tus datos
actualizados y carga tu documento
~ / de identidad en SOFIA Plus.

LConoce mcs 3

W Follow @SENAComunica

Tweets from @SENAComunica

e SENA & L
N @SENAComunica - 56m

La ciencia 2, la tecnologia (_, el campo
"y vy el medio ambiente hacen parte de
los 258 programas de formacion de nivel
tecndlogo, técnico, de profundizacién
técnica, auxiliar y operario que desde
hoy son impartidos a nuestros nuevos
aprendices. ¥ 4

Ingrese al LMS SENA con los datos de usuario y contrasefia que tiene registrados en
SOFIA Plus. (Tipo de documento de identidad, Numero de documento y Contrasefa).

Haga clic en el botén “Ingresar”.
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Ingreso Usuarios registrados

Tipo de documento de identidad

Cédula de Ciudadania v
Numero de documento:

12345678

Contrasefa:

ﬂ ¢ Olvidé mi contrasefa?
¢Su usuario esta Bloqueado o Inactivo?

Luego de validar sus datos personales, podra ingresar al LMS SENA y visualizara la
interfaz inicial, la cual se describe a continuacion.

1.1 Interfaz Inicial

Ventana informativa: este este tipo de recurso se visualiza como una primera ventana al
ingresar al LMS el SENA lo implementa en algunas ocasiones para informar al aprendiz
sobre noticias o beneficios que tiene la comunidad educativa. Haga clic en el icono X
para salir de la “Ventana informativa”.

Una vez haya cerrado la “Ventana informativa” (si hay ventanas), visualizara la Interfaz
inicial con los cursos en los cuales se encuentra matriculados; de igual forma encontrara
un Menu con los iconos de Inicio, Mi perfil, Bandeja de Entrada/Notificaciones, Editar
perfil y Salir en la parte superior derecha, como se muestra en la siguiente imagen:
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ﬁ E | v.!i}‘A\umno\

ot S Inicio, mi perfil, notificaciones, salir

Todo lo que necesitas
para comenzar a utilizar tu cuenta

de @soy.sena

Banner

|&® cursos

| O Palabras Clave: Buscar clase por nombre

Ment Princinal del LMS.

[ ] [ 3
SENA SENA

w w

A23-12310170_2 VIRT...
Semil lay C.

Cursos matriculado

A23-12310175_1_VIRT...
Semillas Titulada y C.

z
in cédigo
123454321

[ 3 [ ] [ 3 [ 3
SENA SENA SENA SENA

N N N N

A23-22810744_3_VIRT... curso prueba Curso Prueba Febrer... English Dot Works 5
Semilas Titulada y C. 2020 -- PERODO P. Periodo JKar Funcional Semilas V6.0

& Aprendiz & Aprendiz & Aprendiz & Aprendiz

EVA Asesor Virtual

icono de casa o Inicio: 7 se utiliza para volver siempre al inicio del LMS.

Mi perfil: en la parte superior derecha, encontrara la fotografia y el nombre del usuario y
haga clic en el nombre para visualizar las competencias, informacion personal, actividad
reciente, cursos companeros, puntaje y medallero del aprendiz.

Notificaciones:IZI icono en forma de sobre, ubicado en la parte superior derecha,
dispuesto para consultar las notificaciones recibidas, enviadas o para crear una nueva
notificacion.

icono de Territorium: al hacer clic en este, se desplegaran las opciones de Editar
perfil y Salir.

Editar perfil: esta es otra forma de editar y consultar la informacion registrada en el perfil
del usuario junto con las competencias realizadas.

Salir: opcién para salir del LMS de forma correcta y segura.

Banner: el banner que se encuentra en el LMS funciona como un rotabaner (razén por
la cual presenta dos flechas a cada lado), el SENA publica en este espacio informacién
de interés para la comunidad educativa.
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Cursos asociados: estan representados por el logo del SENA o por un logo que
representa la formacion correspondiente, en ellos se puede visualizar la denominacién
de la ficha, y el rol asignado (Aprendiz).

EVA Asesor Virtual: Es el chatbot (asistente que se comunica con los usuarios a través
de mensajes de texto) del SENA, en el cual los aprendices pueden hacer diferentes
consultas en torno a su programa de formacién.

La interfaz de EVA es la siguiente:

iHola! Soy Eva

ual de form

udaré a forte

El menu lateral izquierdo, o menu principal se describe a continuacion.

1.2. Menu Principal LMS

Ubicado en la parte izquierda el LMS, contiene:
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Mi perfil: =»otra manera de ver el perfil de usuario. Alli encontrara el nombre del usuario
y dando clic en él, se puede editar la informacion del perfil junto con las competencias
realizadas.

. . - . . . . .
Mi Portafolio: &= permite que el aprendiz pueda consultar el portafolio de las evidencias
presentadas durante el proceso de formacion por cada curso matriculado.

Mis Cursos: [ldirecciona al aprendiz a los cursos en los cuales esta matriculado.

Puntaje y Medallero: L 4 permite visualizar los puntos y medallas obtenidas durante el
desarrollo de los cursos.

Bandeja de Entrada: [ tiene la misma funcion que Notificaciones, permite consultar
las notificaciones recibidas, enviadas o crear una nueva notificacion.

Repositorio: ] en esta seccion se podra administrar el repositorio de contenidos
institucionales, de grupos y personales. Se puede cargar, eliminar y compartir dichos
contenidos, estos quedan almacenados en la nube, por lo tanto, se pueden acceder y
administrar desde cualquier lugar y momento.
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CMS: |2l direcciona al sistema de comunidad http://www.senavirtual.edu.co/.

Encuestas:[E espacio donde apareceran encuestas asignadas que deben ser
respondidas por el aprendiz. Se disponen de acuerdo con los lineamientos del SENA.

Muro: E enlace que direcciona al espacio de Noticias relevantes.

2. SISTEMA DE COMUNIDAD (CMS)

El SENA ha dispuesto la pagina: http://www.senavirtual.edu.co/ en este espacio se
pueden consultar noticias de interés para la comunidad educativa, manuales, instructivos,
enlace al correo @soy.sena.edu.co, enlace a SOFIA Plus, entre otros.

Para acceder al sistema de comunidad (CMS) desde el LMS, haga clic en el boton CMS
qgue se encuentra en la parte inferior izquierda del menu lateral.

w pE x SHo" R T

Todo lo que necesitas

para comenzar a utilizar tu cuenta

de @soy.sena

D W &

() CURSOS

auscarcseporrorie (D

= m

[ [ 3 [ 4 [ d
SENA SENA SENA SENA

A Ay A\ N

--2216 QA-- --2216 QA-- V2 A23-12310170_2_VIRT...  A23-12310175_1_VIRT...
2020 -- PERIODO P 2020 -- PERIODO P. Senilas Titulada y C. Semillas Tituladay C

& Aprendiz & Aprendiz & Aprendiz & Aprendiz

o Sin cédigo ox Sin codigo o~ Sin codigo o~ Sin cédigo
cha : 123454321

Esta accion mostrara la pagina principal del CMS con informacién dispuestas para el rol
aprendiz la plataforma, como se puede ver en la siguiente imagen:

10
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SE?\IA PLATAFORMA DE
7AV APRENDIZAJE VIRTUAL ﬁ MINISTERIO DEL TRABAJO

Inicio CloudLabs Aprendiz SENA

jANIMATE Y FORTALECE TU
PERFIL LABORAL!

Aprovecha los CURSOS CORTOS VIRTUALES que el e www.senavirtual.edu.co >
SENA tiene disponibles para ti.
N
Diferentes areas del conocimiento para fortalecer tus “
competencias.
°
—
Facebook
ﬂ ﬂ @ El Gobierno de Quebec busca 138 .

colombianos para vivir y trabajar en Canada

1+). Puedes aplicar siendo soldador #,

enfermera(® 3 o carpintero .

] Estos son algunos de los perfiles que busca

3. NOTIFICACIONES

A la funcionalidad de Notificaciones de la plataforma se puede acceder de dos formas;
por el icono de sobre, ubicado en la franja verde ubicada en la parte superior derecha de
ventana de la interfaz inicial o por la opcién “Bandeja de entrada”, ubicada en la franja
vertical verde, ubicada al lado izquierdo de los iconos de los cursos y que corresponde al
menu principal del LMS, en ambos casos esta funcionalidad permite la comunicacion con
instructores y miembros del curso y funcionan de igual forma.

Para consultar el buzén de notificaciones, use cualquiera de las dos formas antes
mencionadas: por el icono de sobre o por la opcién “Bandeja de entrada”.

11
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ﬁ% | ]"‘n) Alumno 1

Todo lo que necesitas

para comenzar a utilizar tu cuenta

de @soy.sena
Aprovecha todas sus ventajas

() CURSOS

Al hacer clic en la opcién elegida de notificaciones, se abrird una nueva ventana la cual
se posicionara en la pestafa; Recibidos, alli encontrara todos los mensajes recibidos.

ﬁ% | |'-!f) Alumno 1

M Mensajes
Regresar
Recibidos  Enviados  Envia una nueva notificacién

Borrar los mensajes no leidos
Alumno -- Cuestionario de percepcién - Formacién Complementaria Virtual 2022

Hola Alumno 1, se le ha asignado una dela Ci i io de ién - F i6n Ce ia Virtual 20;
de la asi i6n: Cuesti io de ion - F ion C ia Virtual 2023Fecha de disponibilidad: 2023-02-22 00:00:00 a 2023-05-31 2/ o
2

2023-04-26 23:22:07
Alumno -- Territorium - SENA ambpro M24
Hola Alumno 1, se le ha asignado una dela : Territorium - SENA ambpro M24Nombre de la asignacion: A x ficha prueba 202

3 rol aprendiz 12 abril - check notFecha de disponibilidad: 2023-04-13 00:00:00 a 2023-04-15 De clic en el siguit enlace para la v o
2

2023-04-13 01:00:01
Alumno -- Encuesta Prueba Produccién 17_02 08022023
Hola Alumno 1, se le ha asignado una dela Prueba P ion 17_02 de la asi ion: ficha
prueba 2023 apren 9 abrilFecha de disponibilidad: 2023-04-10 00:00:00 a 2023-04-12 De clic en el siguiente enlace para la encueslA o

2023-04-10 01:00:01
Alumno -- Encuesta Prueba Produccién 17_02 08022023

Hola Alumno 1, se le ha una dela Prueba P ion 17_02 de la asi ion: Ticket
245601 Prueba Produccién 17_02 ( ha de disponibilidad: 2023-04-09 00:00:00 a 2023-04-15 23:59:59De clic en el siguiente enla/ o
2

2023-04-09 01:00:01
Alumno -- Encuesta Ticket 245601

Hola Alumno 1, se le ha do una dela Ticket 245601Nombre de la asignacion: Ticket 245601Fecha de disp
onibilidad: 2023-04-08 00:00:00 a 2023-04-11 23:59:59De clic en el sigui enlace para la P o
2023-04-08 01:00:02

Ver mas

Al hacer clic en Regresar direcciona a la interfaz de inicio de curso.

En la pestafia de “Enviados” visualizara los mensajes que el aprendiz ha enviado.

12



acha . MANUAL
7\ Oterritorium USUARIO
APRENDIZ

g | S

M Mensajes

Regresar

Recibidos Enviados Envia una nueva notificacién

Alumno -- 5D pro

2022-12-06 02:00:04
Alumno -- Percepcidn sobre instructores de Formacion Titulada Virtual

2022-11-12 07:30:37
Alumno -- Encuesta Sept

2022-11-05 02:00:01
Alumno -- Encuesta Sept

2022-09-28 02:00:02
Alumno -- Encuesta Sept

2022-09-24 02:00:02

Ver mas

Enviar notificacion: en esta pestaia el aprendiz podra enviar un mensaje. Para realizar
el envio, el aprendiz debe diligenciar el formulario con los datos del destinatario: Asunto,
Mensaje, seleccionar el curso(s) al cual enviara el mensaje, o miembro(s) de un curso
También podra de adjuntar archivos si es requerido. Finalizar haciendo clic en el botdn
Enviar.

13
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ﬁ% | l"'i) Alumno 1

HMMensajes

Regresar
Recibidos  Enviados  Envia una nueva notificacién

Asunto:

Asunto

Mensaje:

Mensaje

Selecciona grupos:
A23-22810744_3_VIRTUAL_1 #=

Ingre

Miembros de los grupos:

gc_Daniel Felipe Varén Molina #  gc_Andrés Camilo Penagos Beltran # gy

@]

Seleccionar todos los miembros

Adjunta un archivo

Cuando se envia satisfactoriamente la notificacién, la plataforma envia el siguiente
mensaje:

sena.territorio.la dice

La notificacion fue enviada exitosamente

Al hacer clic en el boton Aceptar, la plataforma redireccionara a la ventana de mensajes
“Recibidos” como se aprecia en la siguiente imagen.

14
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HMMensajes

Regresar

Recibidos  Enviados  Envia una nueva notificacién

Borrar los mensajes no leidos
Alumno -- Percepcion sobre instructores de Formacion Titulada Virtual

Hola , se le ha asignado una encuestaNombre de la encuesta: F i6n sobre il deF i6n Titulada Vir de la asi ién: S
ervicio al cliente Fecha de disponibilidad: 2022-11-12 00:00:00 a 2022-11-12 23:59:59De clic en el siguiente enlace para contestar la encuesta: Z
2023-02-08 18:08:28
Alumno -- 5D pro
Hola Alumno 1, se le ha asi una dela 5D p de la asi i6n: 5 D pro ficha prueba 21 - 22 rol aprFecha de
disponibilidad: 2022-12-06 00:00:00 a 2022-12-10 23:59:59De clic en el siguit enlace para la Z
2023-02-08 18:07:21
Soporte Instructor -- Nueva actividad de accion correctiva
oda Se ha creado una actividad para la accion correctiva Manual Instructor
w 7

2023-02-02 14:00:20
Soporte UT LMS - Diana Rocio -- Aprendices en Riesgo

a Aprendiz Riesgo
Lo z

2023-01-13 20:15:38
Soporte UT LMS - Admin Anayibe -- Riesgo por participacion en foros-Notificacion

@ alerta notificacién
7z

2022-12-12 16:19:51

Ver mas

4. PERFIL DEL APRENDIZ

4.1 Edicion del Perfil del Usuario

Para editar el Perfil del usuario seleccione en el icono de Territorium, ubicado en la parte
superior derecha, en esta opcion se puede editar, consultar o personalizar la informacién
alli diligenciada.

l'i) Alumno 1

Editar perfil

Salir

Al hacer clic en la opcion Editar perfil de se desplegara la siguiente ventana con los
siguientes campos para diligenciar.

15
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Editar Perfil
Sincroniza tu cuenta con:

in Linkedin

*Selecciona las opciones que deseas se muestren en el perfil.
Nombre: ~ Alumno
Primer apellido: 1
Segundo apellido:

Imagen actu:

Correo electronico: alumno1.sena

Correo Alterno: aprendiz@sena.edu.co|
Teléfono: 321654987
Ciudad: Pereira
Departamento: () Amazonas v
O Dia v
Fecha de Nacimiento: Mes v
Afo v

Celular: )

Profesién: () centro la salada

Diligencie los campos y seleccione las opciones que desea que se muestren en el perfil.
Como se indica en la parte superior de la edicion.

Acerca de laimagen, encontrara un campo para subir su fotografia con la opcién Cambiar
imagen, seleccione la imagen de su perfil en los archivos de su computador, una vez
seleccione la imagen, haga clic en el boton Guardar para que el sistema guarde los
cambios. Tenga en cuenta que la plataforma acepta unicamente imagenes con formatos

.pPng, .jpg, .jpegy .svg.

A continuacién, registre el resumen profesional, experiencia y otras notas para agregar
informacion que considere relevante para su proceso formativo.

Los campos a diligenciar cuentan con texto enriquecido para agregar, imagenes, insertar
un vinculo, etc. Al final de la edicidén hay un texto con asterisco (*) que indica “Aquello
que hayas seleccionado sera publico para los demas usuarios cuando busquen tu perfil”.

Nota: Para insertar un cédigo HTML en un texto enriquecido, se sugiere consultar el
anexo 2. Guia de uso “Practicas para Elementos HTML y requerimientos LMS V02”.

16
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Resumen profesional:

B &E @ e W e omM= Q8B H X
[0) Fuente HTML | @

B I USx. x* I | =

u = = | = E = E
Estilo ~ | Formato - | Fuente ~ | Tamafio -~ | A- B}~ ?
OTROS TAMBIEN
Experiencia: 2
B EG & ML Z@EewOomM=Q00ae0B H X

[®) Fuente HTML | @

B I US x, x I = |

.
- =% = .

Estilo ~ | Formato ~ | Fuente ~ | Tamafio -

|>
“

>}
«
V]

Otras cosas

Recuerde seleccionar los campos para recibir notificaciones por:

Publicaciones en muro: recibira notificaciones por las publicaciones o anuncios del
curso.

Tareas en curso: nuevas evidencias publicadas en un curso y confirmacion de recepcion
de respuesta a evidencias.

Mensajes privados: notificaciones recibidas en la mensajeria del LMS.
Creacidn de evaluaciones: notifica nuevas evaluaciones publicadas.

17
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Otras notas:

B E G & LW EEe 6m

QBB H X

(2]

[0 Fuente HTML | @

B I US x ¥ T,

1
=X 2

o= Ik |29

Estilo ~ | Formato ~ | Fuente ~ | Tamafio -

[>
“4
>
4

Otras cosas

Recibir notificaciones por:
Publicaciones en Muro @
Tareas en Curso @
Mensajes privados @

Creacion de evaluaciones @

*Aquello que hayas seleccionado sera publico para los demas usuarios cuando busquen tu perfil

Finalice haciendo clic en el boton Guardar. El sistema mostrara en la parte superior el

siguiente mensaje:
iEl cambio se hizo de manera exitosa!

4.2 Visualizacion del Perfil

De acuerdo con los items seleccionados y registrados como visibles durante la edicion
del perfil, el aprendiz vera el resultado haciendo clic en el nombre del usuario del menu
superior o en el menu lateral izquierdo en la opciéon Mi Perfil. Para visualizar la

informacion del perfil seleccione la opcion informacién, como se muestra en la siguiente
imagen.

18
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Perfil de usuario

« Correo electrénico
alumnotl.sena
« Teléfono
321654987
+ Ciudad
Pereiraawdawdawdawdawdawd
+ Correo alternativo
ycapera7@misena.edu.co
+ Resumen profesional

Alumno 1

resumen profesional

+ Experiencia
experiencia

« Otras notas

Meni

Otros aspectos
Y Competencias

' Actividad Reciente

‘& Cursos

# Compafieros Tipo de Usuario

¥ Puntaje y medallero [ Aprendiz ] Aprendiz

Estos son los elementos del menu del Perfil de usuario:

Competencias: de acuerdo con las rutas creadas desde la funcionalidad competencias
en los cursos, en el perfil del usuario se visualizaran las rutas asignadas y el avance de
estas de acuerdo con la configuracion asignada desde la funcionalidad.

Informacién: muestra los datos registrados en la creacion o edicion del perfil.

Actividad Reciente: muestra todas las actividades recientes realizadas, nombre de la
persona, fecha y accion que realizo.

Cursos: presenta los cursos en los que esta matriculado.
Compaieros: muestra los participantes del curso (Aprendices e Instructores).

Puntaje y Medallero: aparecen las insignias creadas por el instructor.
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5. INGRESO A UN CURSO

Seleccione uno de los cursos en los cuales se encuentra matriculado para ingresar.

‘ W P X o'l T
\
-

Todo lo que necesitas
ED CURSOS

para comenzar a utilizar tu cuenta
de @soy.sena
(O Palabras Clave: Buscar clase por nombre -

--2216 QA-- --2216 QA-- V2 A23-12310170_2_VIRT... A23-12310175_1_VIRT...
2020 -- PERIODO P, 2020 -- PERIODO P Semillas Titulada y C. Semillas Titulada y C.

& Aprendiz & Aprendiz & Aprendiz & Aprendiz

ow Sin cédigo ow Sin codigo o= Sin cédigo o Sin codigo
Ficha : 123454321

Para ingresar a un curso, existen dos formas de hacerlo; por el icono del ojo haciendo
clic en “ir al curso” o haciendo clic en el nombre del curso. Al hacer clic sobre el icono
del ojo, esta accién desplegara una ventana donde podra ver; el nombre del curso, el
numero de ficha del mismo, datos informativos y una breve descripcion del curso, si hace
clic en el boton “Cerrar”, le regresara al inicio.

curso prueba

Categoria(s): No disponible .

Prerequisitos: No disponible
Prerequisitos Sugeridos: No disponible SE NA
Programa: 2020 -- PERIODO PRODUCCION. -- QA ;A:

curso prueba Curso Semilla ERL

curso prueba C curso prueba
2020 -- PERIODO P... 2020 -- PERIODO P...
& Aprendiz & Apren( curso prueba

o= Sin codigo o Sin cédigo
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Una vez seleccione la opcion de ingreso, el sistema lo llevara al inicio del curso o interfaz
inicial, como se presenta a continuacion.

D_ |-
ﬁ | .i!’Z%AIumHGT

curso prueba
23423423423
- UT CQLOM
- <
Digital LM
SENA
b 4 mpartido por .
Soporte UT LMS - Jhoana Vasquez Anuncios
Gomez , Soporte UT LMS -
Catalina Gutierrez , Soporte.
(=] SENA_ Instructor Manuales
Biisqueda avanzada >
(6] Herramientas
ZAW Fecha de Inicio: 02 de Febrero del
e
= Poommdane
CEER | sonaeo
_ M Instructor Manuales Musuario
oWl Fecha de niio: 30 de Enero del 2023
e —

Nombre del curso: ubicado en la parte superior izquierda, indica el nombre del curso
seguido del cédigo de ficha.

Banner del curso: banner del curso, que contiene nombre e imagen asociadas al curso.

Anuncios - Busqueda avanzada: la primera interfaz mostrara los anuncios del curso y
la opcién de busqueda avanzada para consultar publicaciones de Anuncios, Evidencias,
sondeos y Evaluaciones.

Impartido por: corresponde a el(los) instructor(es) responsables de la formacion: En este
espacio vera los nombres de los instructores que le acompanaran a lo largo de la
formacién académica.

Herramientas: en este menu se encuentran las herramientas del LMS para que el
aprendiz consulte y desarrolle las actividades de aprendizaje de su proceso formativo.

A continuacion, se describen cada una de estas funcionalidades del menu Herramientas.

21



acha . MANUAL
7\ Oterritorium USUARIO

APRENDIZ

6. ANUNCIOS

La funcionalidad Anuncios se encuentra en el menu de Herramientas del curso,
encontrara la publicacion de anuncios del curso, creados por el instructor; anuncios de
bienvenida al curso, anuncios informativos y anuncios de publicacion de evidencias,
sondeos y evaluaciones. Los visualizara en la interfaz inicial o buscarlos por tipo de
publicacion con la herramienta Busqueda avanzada la cual encuentra en la parte
superior de los anuncios.

Herramientas

® Anuncios
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& Anuncios
Blsqueda avanzada >
W Soporte Instructor SENA
WAW  Fecha de Inicio: 02 de Febrero del 2023
Asunto: Sondeo enero 2023
sondeo
Sondeo
=N  Responder Sondeo
s 0 Me gusta QO 0 Comentario(s)
W Instructor Manuales Musuario
W Fecha de Inicio: 30 de Enero del 2023
Asunto: Evaluacién Enero
EV enero
Evaluacion
=p  Responder Evaluacién
s 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

En Busqueda avanzada hay 5 tipos de publicacién para realizar la busqueda: Todas,
Anuncios, Evidencia, Evaluaciones y Sondeo.

Todas: busca todas las publicaciones o anuncios.

Anuncios: busca las publicaciones tipo anuncio.

Evidencia: busca las publicaciones que contienen evidencias.
Evaluaciones: busca las publicaciones que contienen evaluaciones.
Sondeo: busca las publicaciones que contienen sondeos.

Busqueda por Tipo de publicaciéon
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H Anuncios

Busqueda avanzada v
| Tipo de publicacion: | i
Anuncios F
Evidencias
Evaluaciones
Sondeo
Usuario:

Ingrese informacion

Restablecer Buscar

Busqueda por rango de fechas o usuario

Fecha de creacion entre: seleccione el rango de fechas que desea, para buscar los
anuncios.

Usuario: realice la busqueda por el nombre del usuario o numero de documento.

H Anuncios

Blsqueda avanzada v

Tipo de publicacion:
Todas v

Fecha de creacion entre: ’ ‘ y’

Ingrese informacion

Restablecer @
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Seleccione el parametro a consultar de acuerdo con su necesidad y haga clic en el botén
buscar para que el sistema ejecute la busqueda y presente los resultados del filtro de
busqueda utilizado.

7. PARTICIPANTES

En el menu Herramientas del curso encontrara la funcionalidad denominada
Participantes, la cual contiene la informacion de instructores y aprendices vinculados al
curso en cual usted esta matriculado.

Herramientas

2 Participantes
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Instructores

Soporte UT LMS - Instructor Catalina
Gutierrez
Instructor

SENA

N

Instructor Manuales Musuario
Instructor

[ ]
SENA

N

Soporte Instructor SENA
Instructor

@territorium

Soporte UT LMS - Jhoana Vasquez
Gomez
Instructor

Aprendices

Alumno 1
Aprendiz

Alumno 2
Aprendiz

Soporte UT LMS Aprendiz Anayibe
Aprendiz

Soporte UT LMS - Catalina Gutierrez
Castaiio
Aprendiz

Soporte UT LMS APRENDIZ 2 Jorge
Gomez
Aprendiz

Soporte UT LMS APRENDIZ 1 Jorge
Gomez
Aprendiz

Aprendiz SENA
Aprendiz

8. INFORMACION

MANUAL
USUARIO
APRENDIZ

En esta herramienta el aprendiz encontrara la informacion de (el) (los) instructores que
orienta el curso, Descripcidn, Actividades a desarrollar, Competencias a alcanzar y
Habilidades a desarrollar del curso.
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Herramientas

= Informacién

Instructores:

Soporte UT LMS - Jhoana Vasquez Gomez , Soporte UT LMS - Instructor Catalina Gutierrez , Soporte
Instructor SENA , Instructor Manuales Musuario

Descripcién:

Curso de prueba para manual de usuario.

Actividades de Aprendizaje a Desarrollar:

Desarrollar actividades practicas par orientar los usuarios para el uso del LMS.

Competencias a alcanzar:

Usar y navegar en el LMS con los roles dispuestos.

9. CONTENIDO DEL CURSO

El aprendiz podra visualizar los contenidos dispuestos para el desarrollo del curso.
haciendo clic en la herramienta “contenidos del curso”.
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Herramientas

@ Contenido del curso

Al ingresar visualizara en la parte izquierda del LMS el Menu de carpetas y contenidos
del curso con diferentes carpetas, archivos de texto, archivos multimedia, entre otros, los
cuales contienen el material formativo, haga clic en el botén Empezar.

ﬁ% | "1) Alumno 1

surso prueba v <

Curso Prueba
Manual del Instructor
Manual 2023

Temario 4
[} Evaluacién con todas las

———— Regresar|
[ Titulo del sondeo v

(89 Infe i6n General i
(@ Informacién General Curso de prueba para manual de usuario.

Pégina principal

Informacién del Programa
Cronograma

Informacién del Instructor

Actividades Iniciales

Actividad 1

Actividades

Actividad 2

Actividad 3 .

Actividad 4
iSoy Eval

Gomunicacién
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La opcidn Regresar lo llevara a la interfaz de anuncios. Al hacer clic en empezar,
visualizara los contenidos del curso, de acuerdo con la carpeta o archivo seleccionado.

preguntas
[) Titulo del sondeo v Cronograma de Actividades

Informacién General
(& Pagina principal .
@ Pagina principa En este espacio encuentra el cronograma del programa de formacién con la descripcion de las evidencias pertenecientes a cada actividad de aprendizaje.

iiscnaccolSelRiogama) Clic aqui para descargar el de acti [Zversion D

Cronograma
--TOP-- Actividad de Resultado de Tiempos de entrega

Tipo de evidencia

aprendizaje aprendizaje a alcanzar P

. P
Cronograma de Actividades nicia fermina

[) cronograma de Participar en el "Foro Social".
e

v Actividades Participar en el "Sondeo de conocimientos

6 revias previos".
Informacién del Instructor L

Actividades Iniciales

Actualizar datos.

Actividad 1 Evidencia de conocimiento: Evidencia 1:
. Cuestionario AA1.

Actividades LTS Reconocer las generalidades de la auditoria

Actividad 2 aprendizaje interna expresadas en las normas IS0 9000 e | Eyigencia de desempefio: Evidencia 2: Ensayo.
i, Y 1S0 19011, para la i ion de auditorias

Actividad 3 en un Sistema de gestién de calidad.

Evidencia de producto: Evidencia 3: Informe
Actividad 4 ejecutivo,

Comunicacién

o Evidencia de conocimiento: Evidencia :
Mensajeria Interna Desarrollar el proceso de planificacion y Cuestionario AA2.

Actividad de reparacion de las auditorias internas, segn lo
Sesiones en Linea aprendizaje e - AT
Foros de Discusio 2 estipulado en el Sistema de Gestién de Calidad | gyidencia de producto: Evidencia 2: Taller
oros de Discusion de la organizacién. Fegrmny e,

Recursos de Apoyo

Navegue a través del menu de carpetas y contenidos del curso para ver su contenido y
desarrollar las actividades de aprendizaje.

9.1 Recursos Tipo SCORM

Los SCORM al aprendiz, se le muestran en el botén Contenido del curso. Muestran al
aprendiz los siguientes datos: nombre del SCORM, fecha, hora de disponibilidad y la
cantidad de intentos realizados.

Scorm 2 prueba staging
% Desde: 2022-10-28 22:19:00

Hasta: 2024-01-06 22:19:00 m

Ha realizado 0 intentos.
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Cuando el SCORM no se encuentra dentro de las fechas de disponibilidad, la plataforma
muestra una alerta indicando lo siguiente.

sena.scorms.territorio.la dice

Estas fuera del rango de fechas de dispeonibilidad del Scorm actual.

Fuera de rango de fechas de disponibilidad de Scorm.

Por favor cierra esta ventana.

Cuando el aprendiz ya present6 la cantidad de intentos permitidos, el sistema muestra
una alerta indicando lo siguiente.

sena.pruebas.territorio.la dice

Ya no guedan intentos disponibles.

No hay intentos disponibles.

Por favor cierra esta ventana.

Cuando el aprendiz realiza un nuevo intento de presentacién de un SCORM, el sistema
le presenta el siguiente cuadro:
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sena.scorms.territorio.la dice

Ha completado un intento, si selecciona el botdn aceptar, el sistema
reemplazara la calificacion existente por la calificacion del nuevo intento. Si
selecciona el botdn cancelar el sistema mantendra la calificacion existente.

Si el navegador muestra una ventana adicional solicitando confirmacién para

reenviar los datos de la actividad tipo SCORM, haga clic en el boton
"Reenviar”.

Si presiona el boton “Cancelar” los datos no se envian al registro del SCORM, si presiona
el boton “Reenviar”, el sistema envia el registro de los datos del intento.

10.FOROS

El Foro, es una herramienta que permite la comunicacién asincronica entre el instructor
y companeros del curso, participando y comentando los temas propuestos en los
diferentes tipos de foros. Ingrese a haciendo clic en el botén foros que se encuentra en
el menu de Herramientas como se muestra a continuacion.

Herramientas

& Foros
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Al hacer clic en Foros se mostraran los foros del curso.

7 Foros

Foro social

Total Respuestas: (0) & Individual

Nuevas Respuestas: (0)

Nuevos comentarios: (0)

Foro calificable:Si

Subir archivos:Si

Foro disponible:Si

Fecha de inicio: 2019-12-15 00:00:00 Fecha fin: 2023-12-30 23:59:00
Fecha ultima modificacién: 2023-01-26 08:43:20

Foto Tematico 1

Total Respuestas: (5) & Individual

Nuevas Respuestas: (5)

Nuevos comentarios: (2)

Foro calificable:Si

Subir archivos:Si

Foro disponible:Si

Fecha de inicio: 2021-03-13 00:00:00 Fecha fin: 2023-03-31 23:59:00
Fecha ultima modificacién: 2023-01-26 08:43:49

Los foros tienen las siguientes caracteristicas: La(s) primera(s) linea en negrilla muestra
el titulo, la linea “Total Respuestas” permite ver el numero de respuestas que hay en el
foro, la linea “Nuevas Respuestas” permite ver el numero de respuestas nuevas que hay,
también es un link el cual despliega en la parte inferior las participaciones, la linea
“‘Nuevos Comentarios” permite ver el numero de nuevos comentarios que hay, si el foro
es calificable, si tiene el permiso de subir archivos, si esta disponible, también muestra
las fechas de disponibilidad del mismo y por ultimo el botén de Responder.

Foro social

Total Respuestas: (0) & Individual

Nuevas Respuestas: (0)

Nuevos comentarios: (0)

Foro calificable:Si

Subir archivos:Si

Foro disponible:Si

Fecha de inicio: 2019-12-15 00:00:00 Fecha fin: 2023-12-30 23:59:00
Fecha ultima modificacion: 2023-01-26 08:43:20
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Por ejemplo, el foro del recuadro de la imagen tiene por caracteristicas las siguientes:
Tiene por titulo Foro Social, no tiene Total de respuestas, no tiene Nuevas Respuestas,
no tiene Nuevos comentarios, es un foro calificable, si tiene la posibilidad de adjuntar
archivos, es un foro que si esta disponible, tiene fecha de inicio, fecha de finalizacién y
tiene fecha de ultima modificacion, esto quiere decir que el foro tiene una fecha de
disponibilidad, una fecha de finalizacién la cual indica que no se mostrara mas y una
fecha que indica cuando fue realizada la ultima modificacién del foro.

Una vez a leido el contenido del tema propuesto, para dar respuesta al foro debe hacer
clic en el boton Responder, el sistema presenta la siguiente informacion: titulo y
descripcion del foro, un area de texto para redactar la respuesta al tema propuesto en el

foro, ademas de una casilla para activar el texto enriquecido que permite adicionar
imagenes, videos, tablas etc.

Foro social

Reciba una especial bienvenida, el propésito de este foro es fortalecer las relaciones interpersonales entre los aprendices e instructores,

ingrese las veces que desee, realice su presentacion personal, interactlie con todos los participantes, y comparta experiencias e inquietudes
frente al curso

Fecha inicio: 2019-12-15 00:00:00 - Fecha fin: 2023-12-30 23:59:00

Activar texto enriquecido
B & @ & NLEBIwomM=O0aB B H XA
[@) Fuente HTML = @

B I US x, x*|TI,|1= = I | 2

Estilo - Formato - Fuente ~ | Tamafio -

|>
‘

8
)

U

Adjunta un archivo -

Nota: Para insertar un cédigo HTML en un texto enriquecido, se sugiere consultar el
anexo 2. Guia de uso “Practicas para Elementos HTML y requerimientos LMS V02"
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Una vez haya terminado de redactar la respuesta, haga clic en el botdon Responder para
finalizar. Al realizar esta accion la plataforma mostrara una ventana emergente parecida
a la de la imagen siguiente informando que la respuesta ha sido publicada y la identifica
con un cédigo id:

Se publicé con éxito el comentario con id:393582173

Cerrar

Al hacer clic en cerrar la ventana emergente, la respuesta al foro aparecera registrada
como se muestra en la imagen siguiente:

Respuestas

# Busca tus hashtag - -

T Alumno 1 D
)| 2023-02-11 23:17:00

Id respuesta:393582368

Buen dia a todos mis compafrieros.

s 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

v £~ Alumno 2 v
A 2023-02-11 23:10:05
“ Id respuesta:393581838

Con las mejores expectativas para desarrollar mi proceso formativo

& 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

La respuesta publicada por el aprendiz, la muestra en fondo color gris, se visualiza, la
imagen del perfil y nombre del autor de la respuesta, el mensaje de participacion, icono
de “Me gusta” y al dar clic encima de él; “Ya no me gusta”, el simbolo “X”, que es la opcién
que se utiliza para eliminar el comentario (solo puede eliminar comentarios propios).

Los mensajes de sus compaferos o instructor que no haya leido aparecen en fondo
rosado con el icono “+”, que es la opcidon para marcar como leido el mensaje de
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participacion de sus comparieros o instructor. Si el aprendiz desea eliminar una respuesta
debe hacer clic en el icono X. Al hacer clic en el botdén aceptar la repuesta sera eliminada.

sena.territorio.la dice

¢Estas seguro de borrar la respuesta del usuario?

Para realizar un comentario a su respuesta o a una respuesta hecha por otro usuario,
haga clic en el boton Comentario(s), publique su comentario con texto simple o texto
enriquecido; si se requiere texto en formato HTML, adjuntar imagenes, tablas, entre otros.

i £ - Alumno 2 v
T 2023.02-11 23:10:05
A=Y respuesta:393581838

Con las mejores expectativas para desarrollar mi proceso formativo

& 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

Activar Texto Enriquecido

B @ @ « e Lo OoMm=088 H X
[®) Fuente HTML | @

B I US x, x| T

1 o=
Ix |2

= " =

Estilo - Normal - Fuente ~ | Tamafio -

|>
“4

[>]
4
o

Bienvenido compariero

body p
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Nota: Para insertar un cédigo HTML en un texto enriquecido, se sugiere consultar el
anexo 2. Guia de uso “Practicas para Elementos HTML y requerimientos LMS V02"

Al hacer en el botén “Comentar” para finalizar, el sistema mostrara la siguiente ventana:

sena.territorio.la dice

Se cred el comentario.

Al hacer clic en el boton “Aceptar” visualizara la publicacién del comentario.

v 2~ Alumno 2 v
m { 2023-02-11 23:10:05
“ Id respuesta:393581838

Con las mejores expectativas para desarrollar mi proceso formativo

s 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

! Alumno 1
- 2023-02-11 23:39:53

Bienvenido compariero

() Activar Texto Enriquecido

Ingrese Comentario

Recuerde que los comentarios se realizan sobre participaciones propias o de los
companferos de curso.

11. EVIDENCIAS
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La funcionalidad “Evidencias”, se encuentra en el menu Herramientas del curso, como
se muestra en la siguiente imagen.

Herramientas

© Evidencias

Al hacer clic sobre el botén de Evidencias la plataforma presentara las evidencias de
aprendizaje del curso, como se aprecia en la siguiente imagen.

G% | .Ii{} Alumno 1

. . Evidencias
= Evidencias
Haz clic en el titulo de la Evidencia para ingresar.
* Evidencia atin en tiempo.
Para filtrar las Evidencias seleccione un parcial:
Selecciona una ponderacién v
Ordenar por fecha limite:
Sin ordenar v
Ern—— L E ] @ Archivos Adjuntos: Fecha limite D Contestad:
\dencia Manual- Evidencia en Grupo o onMapanmental.pdf 2023-03-31 00:00:00 © @
Archivos Adjuntos: Fecha limite Sin
Manual del Instructor
No hay archivos 2023-02-28 23:51:00 calificacion
N Archivos Adjuntos: Fecha limite Sin
AA4_Herramietas de TIC de Video
No hay archivos 2021-03-11 03:13:00 calificacion
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En la parte superior de las evidencias, se encuentra una descripcion informativa para que
el aprendiz observe que las evidencias se muestran por colores de cuerdo a su estado y
tipo de evidencias como se presenta a continuacion:

. . Evidencias
E Evidencias

Haz clic en el titulo de la Evidencia para ingresar.

e Evidencia alin en tiempo.

Evidencia aun en tiempo: En color verde, indica que estas evidencias aun cuentan con
tiempo y estan vigentes para enviarlas.

Evidencia que llegé a fecha limite de entrega: En color naranja, indica que las
evidencias estan vencidas para su presentacion por fecha.

Evidencia en grupo: En azul claro, hace referencia a las evidencias que deben ser
trabajadas y presentadas en equipo.

Posterior a la descripcidn de los colores y estados de las evidencias, se encuentran dos
opciones para filtrar las evidencias y facilitar su busqueda, una por ponderacién y la otra
por fecha limite de entrega.

Selecciona una ponderacion v

Ordenar por fecha limite:

Sin ordenar v

Filtro por ponderacién: muestra los resultados de aprendizaje y ponderaciones
asociadas al resultado de aprendizaje, seleccione el resultado y ponderacion que desea
consultar para visualizar las evidencias asociadas a ese resultado.
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[ Parcial PARCIAL 1 QA--Prueba1 V|

Ordenar por fecha limite:

Sin ordenar v
Archivos Adjuntos: Fecha limite . . L, 5
Manual del Instructor Sin calificacién ~ Sin contestar
No hay archivos 2023-02-28 23:51:00
. Archivos Adjuntos: Fecha limite . | L, .
AA4_Herramietas de TIC de Video Sin calificacion  Sin contestar
No hay archivos 2021-03-11 03:13:00

Filtro por fecha limite (Ordenar por fecha limite): mostrara las evidencias por fecha en
orden ascendente o descendente.

Ordenar por fecha limite:

Fecha ascendente
Fecha descendente J

Si selecciona la opcion de Fecha descendente, mostrara las evidencias de la fecha mas
reciente a las mas antigua, como se muestra a continuacion.

Ordenar por fecha limite:
[ Fecha descendente VI
Archivos Adjuntos: Fecha limite Tarea
Evidencia Manual - Evidencia en Equipo D
AnexonMapanmental.pdf  2023-03-31 00:00:00 Contestada
Archivos Adjuntos: Fecha limite . 5 .,
Manual del Instructor ) Sin calificacién  Sin contestar
No hay archivos 2023-02-28 23:51:00
) Archivos Adjuntos: Fecha limite . § » .
AA4_Herramietas de TIC de Video ) Sin calificacion ~ Sin contestar
No hay archivos 2021-03-11 03:13:00

Si selecciona la opcién de Fecha ascendente, mostrara las evidencias de la fecha mas
antigua a las mas reciente, como se muestra a continuacion.

Ordenar por fecha limite:

[ Fecha ascendente V]

AA4_Herramietas de TIC de Video

Manual del Instructor

Evidencia Manual - Evidencia en Equipo

Archivos Adjuntos:
No hay archivos

Archivos Adjuntos:
No hay archivos

Archivos Adjuntos:

AnexonMapanmental.pdf

Fecha limite
2021-03-11 03:13:00
Fecha limite
2023-02-28 23:51:00

Sin calificacion  Sin contestar

Sin calificacion  Sin contestar

Fecha limite Tarea
2023-03-31 00:00:00 Contestada
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De acuerdo con el filtro aplicado, o la evidencia seleccionada, para consultarla haga clic

sobre el nombre, al ingresar la plataforma le presentara el detalle de esta, como se
presenta a continuacion:

&=

viaencia

Manual del Instructor

Manual del Instructor

Fecha de Inicio: 2023-01-04 23:51
Fecha fin:2023-02-28 23:51
Instructor: Soporte Instructor SENA
Ndmero de intentos: 4

Numero de intentos disponibles: 4

I

Enlace para evidencia: http://sena.territorio.la/tarea_tt.php?tarea=53851432

O Comentario(s)

Sube tu respuesta

B @ @ | @ ~ WX Ee 6m
[0) Fuente HTML | @

QBB H» X

B I US x, x* T

1
=X 2

o= I | 99

Estilo ~ | Formato ~ | Fuente ~ | Tamafio -

[»>
‘
>
4
L+

Escribe aqui la evidencia...

0
Adjunta un archivo

¢ Adjunta un vinculo

*
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Los campos se aprecian en la ventana anterior son: El titulo de la evidencia, las
indicaciones sobre la evidencia, Fechas de disponibilidad (inicio y fin), nombre del
instructor, Numero de intentos; para este caso, cuatro intentos (4), un contador de numero
de intentos disponibles (4), porque aun no se ha realizado ningun intento de envio, y
enlace de la evidencia. También muestra enlace para realizar comentarios, texto
enriquecido, espacio para que el usuario redacte la respuesta, links para adjuntar
archivos y vinculos, de ser necesario hacerlo.

Nota: Para insertar un cédigo HTML en un texto enriquecido, se sugiere consultar el
anexo 2. Guia de uso “Practicas para Elementos HTML y requerimientos LMS V02”.

Redacte el mensaje correspondiente a la evidencia, adjunte un documento o un vinculo
(si es requerido), de manera que haga clic en el enlace; Adjunta un archivo, o Adjunta
un vinculo, dependiendo de la necesidad. Si va a adjuntar un archivo, se debe abrir una
ventana para examinar su computador, el usuario debe seleccionar el documento que
desea enviar; y por ultimo hacer clic en el botéon Abrir. Si lo que va a adjuntar es un
vinculo, para esto, debe hacer clic en el enlace; Adjunta un vinculo, y pegar o escribir
el vinculo en el espacio que se abrira.

Para finalizar el envio de la evidencia, haga clic en el botén Contesta. La plataforma le
mostrara una ventana emergente con la siguiente informacion.

@ sena.territorio.la

Tu respuesta ha sido cargada exitosamente.

Al hacer clic en el boton Aceptar, se mostrara una ventana con las siguientes
caracteristicas referidas a la Respuesta: |d de la evidencia enviada, fecha y hora de
envio, texto de la respuesta que envid, documento adjunto, si lo adjunto y sin calificacién.
Esta ultima caracteristica, porque aun el instructor no ha visto la evidencia enviada.
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Evidencia

Manual del Instructor

Manual del Instructor

Fecha de Inicio: 2023-01-04 23:51

Fecha fin:2023-02-28 23:51

Instructor: Soporte Instructor SENA

Numero de intentos: 4

Ndmero de intentos disponibles: 3

Enlace para evidencia: http://sena.territorio.la/tarea_tt.php?tarea=53851432

O Comentario(s)

Respuesta
Id Evidencia: 393703663
Evidencia enviada el: 2023-02-12 23:11:48
Aprendiz: Alumno 1
o Respuesta:
D Envio mi evidencia para el manual instructor. -
=
> Archivos:

documentonelearning.docx

O 0 Comentario(s) Calificacion:

En la imagen anterior el contador de intentos disponibles, indica que el aprendiz aun tiene
tres (3) intentos disponibles de los cuatro (4) inicialmente permitidos.

Al realizar un segundo envié se ve la siguiente imagen, se visualiza la calificacion del
primer envio (si el instructor no la ha calificado, no la visualizara).
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Respuesta

Id Evidencia: 393703663

Evidencia enviada el: 2023-02-12 23:11:48
Aprendiz: Alumno 1

Respuesta:

Envio mi evidencia para el manual instructor. -
Archivos:

documentonelearning.docx

O 0 Comentario(s) Calificacion: A

Sube tu respuesta

B @@ « ® ~E e 6m
[®) Fuente HTML | @

111}

QOB E®»H X

B I US x,. x* T

b 4 =X

n

= ”

Estilo ~ | Normal ~ | Fuente ~ | Tamafio -

>
4

2
4
)

Esto es un segundo envio.

body p

0
Adjunta un archivo

& Adjunta un vinculo

*

El procedimiento de enviar una evidencia, sin importar el intento, siempre es el mismo. Al
hacer clic en el boton Contesta, la plataforma le mostrara la confirmacién.
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@ sena.territorio.la

Tu respuesta ha sido cargada exitosamente.

Si el aprendiz agota todos los intentos parametrizados por el instructor, el contado de
intentos mostrara cero (0) numero de intentos disponibles. No visualizara el campo “sube
tu respuesta” visualizara una leyenda indicando: “ya no cuentas con intentos por
responder”

o=

Evidencia

Evidencia febrero

febrero
Fecha de Inicio: 2023-02-12 23:41
Fecha fin:2023-02-28 23:41

N Instructor: Soporte Instructor SENA
Numero de intentos: 1

INﬁmero de intentos disponibles: 0 |

Enlace para evidencia: http://sena.territorio.la/tarea_tt.php?tarea=393706868

N

O Comentario(s)

Respuesta

Id Evidencia: 393706908
Evidencia enviada el: 2023-02-12 23:42:46
Aprendiz: Alumno 1
) Respuesta:
— uno
Archivos:

O 0 Comentario(s Calificacion:

~

Ya no cuentas con intentos disponibles

Una vez el instructor califique la evidencia, podra visualizar la nota y retroalimentacion
del instructor, esta retroalimentacién puede ser en texto o en audio. Al recibir la
retroalimentacién por parte del instructor, el aprendiz visualiza en la funcionalidad de
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evidencias, la retroalimentacion en los comentarios realizados tanto en texto como en
audio y la calificacion obtenida de acuerdo al criterio del instructor.

Evidencia

Manual del Instructor

Manual del Instructor

Fecha de Inicio: 2023-01-04 23:51

Fecha fin:2023-02-28 23:51

Instructor: Soporte Instructor SENA

Ndmero de intentos: 4

Ndmero de intentos disponibles: 3

Enlace para evidencia: http://sena.territorio.la/tarea_tt.php?tarea=53851432

|

O Comentario(s)

Respuesta

Id Evidencia: 393703858
Evidencia enviada el: 2023-02-12 23:13:41
Aprendiz: Alumno 2

Respuesta:

— ) S .

= mi evidencia

- -
Archivos:
documentonelearning.docx

Calificacion: A

W Soporte Instructor SENA
AW 2023-02-13 12:15:56

retroalimentacion por texto a evidencia del aprendiz.

DI

Escribe un comentario...

A Soporte Instructor SENA
AW 11 minutos antes

retroalimentacion por

audio para el aprendiz > 0:00/0:04 0 i

En la retroalimentacion por audio realizada por el instructor, aparece la fecha en la que
se realizd el audio y tres puntos en los cuales el aprendiz puede descargar el mismo y
configurar la velocidad de reproduccién.
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3 Soporte Instructor SENA
AW 25 minutos antes

retroalimentacion por . .
audio para el aprendiz > 0:00/0:04 O E

25 minutos antes

I Soporte Instructor SENA =~ ¥ Descargar
w

retroalimentacion por %) Velocidad de reproducci...

audio para el aprendiz > 0:00/
9 Soporte Instructor SENA
VAW 2023-02-13 12:15:56 0.5
retroalimentacion por texto a evidencia de
0.75
Escribe un comentario...
Normal v
9 Soporte Instructor SENA 1.25
AW 25 minutos antes
1.5

retroalimentacion por

audio para el aprendiz > 00/

Tenga en cuenta que la calificacidon que prevalece es la que corresponde al ultimo envio.

EI SENA evalua por competencias, por tanto, en la calificacidon se visualiza en letra SENA,
A = Aprobd la evidencia o D = No aprobd la evidencia.

— e e - Archivos Adjuntos: Fecha limite 5
encia Manual- enciaien Brpo AnexonMapanmental.pdf 2023-03-31 00:00:00
Archivos Adjuntos: Fecha limite
Manual del Instructor A
No hay archivos 2023-02-28 23:51:00

Si entrega una evidencia en equipo, se visualizara en color azul, al consultarla visualizara
el listado de todos los miembros del equipo. Visualice el documento enviado y la
retroalimentacion del instructor en comentarios dando clic sobre el nombre del
compainiero responsable.
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e AnexonMapanmental.pdf 2023-03-31 00:00:00

Evidencia
Evidencia Manual
Evidencia 1.
Fecha de Inicio: 2023-01-25 01:00
Fecha fin: 2023-03-31 00:00
Instructor: Soporte Instructor SENA
Numero de intentos: llimitados
Numero de intentos disponibles: llimitados
Enlace para evidencia: http://sena.territorio.la/tarea_tte.php?tarea=390699908
Archivos
(7] AnexonMapanmental.pdf
O Comentario(s)
Respuestas
Id Evidencia: 391130103
Evidencia enviada el: 2023-01-31 01:30:26
Aprendiz: Alumno 2
Respuesta:
Escribe aqui la evidencia...
Archivos:
O 0 Comentario(s) Calificacién: D

Respuesta de los integrantes del grupo

Alumno 1 Mostrar respuesta
Soporte UT LMS APRENDIZ 2 Jorge Gomez Mostrar respuesta
Soporte UT LMS Aprendiz Anayibe Mostrar respuesta
Soporte UT LMS APRENDIZ 1 Jorge Gomez Mostrar respuesta

MANUAL
USUARIO
APRENDIZ
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Respuesta de los integrantes del grupo

Alumno 1 Mostrar respuesta
o Fecha de recibido: 2023-01-31 00:48:39
e = Respuesta:
s —N nueva evidencia instrructor.
Archivos:

O 1 Comentario(s)

Soporte Instructor SENA
2023-02-13 13:01:26

Retroalimentacion para el grupo por evidencia entregada

Retroalimentacion por audio

o Fecha de recibido: 2023-01-30 23:32:12
=, Respuesta:
mi evidencia

Archivos:
instrrucciones.png

OCo Comentario(s)

Soporte UT LMS APRENDIZ 2 Jorge Gomez Mostrar respuesta
Soporte UT LMS Aprendiz Anayibe Mostrar respuesta

Soporte UT LMS APRENDIZ 1 Jorge Gomez Mostrar respuesta

12.SESION EN LiNEA

La funcionalidad de “Sesidon en linea” se encuentra en el menu de Herramientas del
curso.
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Al hacer clic en el link de la funcionalidad encontrara las sesiones en linea agendadas
por el instructor. Se visualizaran las sesiones en linea agendadas en la herramienta
Teams o en la Herramienta BigBlueButton. Las sesiones en linea activas y las sesiones
en linea publicadas, las sesiones publicadas, tienen un icono de ojo color gris, para
consultar las grabaciones de las sesiones en BigBlueButton realizadas por el instructor.
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.‘ Sesion en linea

Sesiones en linea Agendadas en Teams |

No hay Sesiones en linea agendadas

Sesiones en linea Agendadas

Sesion en linea Finalizada
2023-01-26 10:30:00 - 2023-01-26 11:00:00
Sesidn en linea Finalizada
2023-01-26 10:15:00 - 2023-01-26 11:00:00
Sesion prueba Finalizada
2023-01-26 10:40:00 - 2023-01-26 11:00:00
Taller BBB.2023 Finalizada
2023-01-27 20:30:00 - 2023-01-27 23:00:00
Sesion en Linea Big Blue Botton Finalizada
2021-03-15 18:00:00 - 2021-03-31 01:00:00
Sesiones en linea Activas I
Sesiones en linea Publicadas |
Aqui aparecera tu grabacion una vez que esta haya sido generada.
Id Conf: ia Nomb Fecha y Hora Inicio
453649-12 Sesion en linea 2023-01-26 10:30:00 @
453649-33 Sesion en linea 2023-01-26 10:15:00 @
453649-a Sesién prueba 2023-01-26 10:40:00 @
453649-ac Taller BBB.2023 2023-01-27 20:30:00 @
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12.1 Sesiones Agendadas Por Teams

Haga clic en el boton Ir a conferencia, de la opcidn sesiones en linea agendadas en
Teams.

Sesiones en linea Agendadas en Teams

Ir a conferencia

https://sena.territorio.la/videoconferencias.php?c=453649&social=4889501&i

Taller Manuales

Inicio:2023-02-13 13:00:00 Fin:2023-02-13
19:00:00

Podra ingresar de dos formas; ya sea por la aplicacién Microsoft Teams instalada en el
computador o por el navegador.

75

¢Como desea unirse a la
reunion de Teams?

Descargar la aplicacién de
Windows

‘ Use la aplicacion de escritorio para obtener la
mejor experencia.

Continuar en este explorador

No se requiere ninguna descarga o
instalacién.

* Abra la aplicacién de Teams

;Ya lo tiene? Vaya directamente a la reunién.
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Al ingresar a la sesion en linea aparecera la siguiente ventana.

Taller Manuales

Elige las opciones de video y audio

Audio del equipo

B

La camara esta apagada

Audio de sala

NN CID) &3 ! No usar audio

Cancelar Unirte ahora

Configure las herramientas de camara y microfono y presione el boton Unirse ahora.
Cuando el usuario se une le aparece una imagen similar a la siguiente:

NUEVA VIDEOCONFERENCIA MANUAL

&

Esperando a que se unan otros usuarios...
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El aprendiz cuenta con un menu de herramientas que le permitira interactuar en la sesion
la linea. En la siguiente imagen se identifican y se da una breve descripcion de las
herramientas de la aplicacion.

Taller Manuales

D & ¢ © B oJ o o salir | v
Salas A S s “omparte

Chat  Gente Participar Reaccionar Vista

El parrafo debe tener sangria especial de 1,25 en la primera linea.

12.2 Sesiones Agendadas Por BigBlueButton.

Para ingresar a una sesion en linea de BigBlueButton. Consulte la opcién Sesiones en
linea Agendadas, donde podra ver el nombre de la sesion en linea, la fecha y hora de
inicio y finalizacion, asi como el estado de la misma, como se ve en la siguiente imagen.

Sesiones en linea Agendadas

Sesion en linea Finalizada

2023-01-26 10:30:00 - 2023-01-26 11:00:00

Sesion en linea Finalizada

2023-01-26 10:15:00 - 2023-01-26 11:00:00

Sesion prueba Finalizada

2023-01-26 10:40:00 - 2023-01-26 11:00:00

Taller BBB.2023 Finalizada

2023-01-27 20:30:00 - 2023-01-27 23:00:00

Sesion en Linea Big Blue Botton Finalizada

2021-03-15 18:00:00 - 2021-03-31 01:00:00

Taller BBB manuales Adn no inicia

2023-02-13 13:50:00 - 2023-02-13 20:00:00

Una vez la fecha y hora se cumple y la sesion es iniciada por el instructor el estado de la
sesién cambiara a “entrar”, como se aprecia en la siguiente imagen.
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Sesiones en linea Agendadas

Sesion en linea Finalizada

2023-01-26 10:30:00 - 2023-01-26 11:00:00

Sesion en linea Finalizada

2023-01-26 10:15:00 - 2023-01-26 11:00:00

Sesion prueba Finalizada

2023-01-26 10:40:00 - 2023-01-26 11:00:00

Taller BBB.2023 Finalizada

2023-01-27 20:30:00 - 2023-01-27 23:00:00

Sesion en Linea Big Blue Botton Finalizada

2021-03-15 18:00:00 - 2021-03-31 01:00:00

Taller BBB manuales Entrar

2023-02-13 13:50:00 - 2023-02-13 20:00:00

Para ingresar a la sesion programada por BigBlueButton, haga clic en el link Entrar, el
sistema le mostrara una ventana emergente con la siguiente informacion:

sena.territorio.la dice

Las conferencias de Big Blue Button solo pueden inciarse una vez.
Usted esta apunto de iniciar su conferencia.
¢;Desea continuar?

Al hacer clic en el botén Aceptar, dentro del mismo navegador se abre una ventana
donde se llevara a cabo la sesioén en linea. La aplicacidén requerira al usuario elegir una
de las dos (2) que alli se muestran; la opcion de Micréfono para hablar en la
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videoconferencia o la opcion solo escuchar si solo quiere escuchar la videoconferencia.
El usuario debe hacer clic sobre la opcidén que desee.

(Como quieres unirte al audio?

O O

Micréfono Solo escuchar

Al elegir la opcion Micréfono el sistema solicita la autorizacién de la manera que se
muestra en la siguiente imagen.

Ld

% Usar tu micréfono

Bloquear Permitir

Conectandose a prueba de sonido ...

Al hacer clic en el boton Permitir, se abrira una ventana para validar audio, (si escucha
bien 0 no), debera hablar y contestar haciendo clic en S” en caso de que retorne un eco
al hablar y No en caso que retorne nada.
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X

Esta es una prueba de sonido privada. Di unas palabras. ;Escuchaste el
audio?

La aplicaciéon cuenta con un chat publico, donde los participantes podran realizar
comentarios. Para realizar el comentario, el usuario debe dar clic en la caja de texto y
para enviarlo debe hacer clic en el botén de color azul.

MENSAJES ¢ Chat piblico : o May02023 ®

Q\} Chat pablico

Bienvenido a Mayo2023!
NOTAS

Notas compartidas

Este servidor esta activo

USUARIOS (2
@ BigBlueButton.

° Alumno 2 (Usted)
@# Instructor Manuales

Mensaje Chat
publico

El Chat publico tiene opciones Guardar, Copiar y Limpiar. Para realizar estas acciones,
haga clic en los tres puntos de la parte superior del chat.
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MENSAJES < Chat piblico
H QQ Chat pblico @ GABRIEL ESTIVEN (055001 [3) oo
profe )
NOTAS o Copiar
Ty Limpiar

Welcome to Nueva Pruebal!

Notas compartidas

For help on using BigBlueButton see these

USUARIOS (1) & (short) tutorial videos.
#@ Gl () To join the audio bridge click the phone button.
Use a headset to avoid causing background noise
for others.

This server is running BigBlueButton.

Alumno 14:09
este es un mensaje para la sesion BBB

Enviar mensaje a Chat piblico e

Si necesita Guardar, Copiar o Limpiar el chat, dé clic en el enlace correspondiente.

El aprendiz podra consultar el estado de la conexion haciendo clic sobre el icono verde

dispuesto en la parte superior derecha, el cual se dispone para mostrar las estadisticas
de conexion.
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Estado de la conexidn

El sistema mostrara las estadisticas de conexiéon y en la opcién mis registros podra

consultar errores de reportes de conexion.
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Estadisticas de la conexion  Mis registros

Tasa de subida del audio
34k 1

Tasa de subida del video
ok

Fluctuacién del retardo
53ms

Estado de la conexion

Utilizando TURN
No

Tasa de bajada del audio
35k |

Tasa de bajada del video
ok |

Paquetes perdidos
0

Copiar estadisticas
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La herramienta Notas compartidas permite a los usuarios de la videoconferencia,
escribir notas y de esta manera todos los participantes las podran visualizar en tiempo
real. También permite agregar al texto estilos como negrita, cursiva, subrayado, tachado,
vifietas y enumeracion, asi como deshacer y rehacer texto. Con la opcién Exportar a

diferentes formatos de archivo. Se podra importar el contenido de las notas.

MENSAJES

Q) Chat pablico

< Notas compartidas

BIUS =E9C &

NOTAS

ﬁ Notas compartidas

Exportar

USUARIOS (1)

@ﬂ Alumno (Tu)
(2]

Exporta el pad actual como:

& [?) Etherpad
HTML
[ Texto sin formato
[w) Microsoft Word
PDF
[} ODF (Open Document Format)

Nueva Prueba

BigBlueButton s an open sou

<

® Iniciar grabacion

o

Welcome To BigBlueButton

rce web conferencing system designed for online leaming

For more information visit bigbluebutton.org —

Diapositval v~ » (O 100% @

® O 6O

59



~hn o MANUAL
N ©@territorium USUARIO

APRENDIZ

Al hacer clic sobre el nombre de usuario, el cual esta identificado con su nombre (Tu), se
despliegan las opciones Establecer estado y habilitar audio de usuario, esta ultima
permite activar o silenciar su micréfono.

La opcién Establecer estado, indica el estado del usuario, seleccione la opcion que lo
identifique segun el caso.

MENSAJES < Notas compartidas

Nueva Prueba (9 Iniciar grabacion

Q‘? Chat pablico B I US i=iE9C &

NOTAS

Exportar
Notas compartidas
Exporta el pad actual como:
USUARIOS (1) & B Etherpad @ _
@# Alumno (Tu) £ Establecer estado > Welcome To BigBIueButton
@ BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

O Habilitar audio de usuario

PDF
[¥) ODF (Open Document Format)

v

AU

{ Diapositval v » O 1w0% @ e 52

®O 06

En la imagen siguiente se muestran las opciones de establecer estado.
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Alumno (Tu)

)

@ Ausente

O Alzar

© Indeciso

® confundido

@ Triste

© Feliz

&} Aplausos

(5 sefial de aprobacién

&) Sefial de desaprobacién

Para acceder a un chat privado con un participante de la sesidén, haga clic sobre el nombre
del participante con el que desea iniciar un chat privado, se despliega la opcién de “Iniciar
el chat privado”. Hacer clic sobre el link del mismo, introducir el texto en la caja de texto
y enviarlo dando en el botén de color azul.

MENSAJES
Q) Chat piblico
NOTAS

Notas compartidas

USUARIOS (2)

0 Alumno 2 (Tu)
(2]
(=)
Soporte Instructor

< Chat piblico
Soporte Instructor 1407
instructor
Welcome to Taller BBB manuales!

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the phone button.
‘o= = bomdos o —-~id causing background noise
© Iniciar el chat privado

This server is running BigBlueButton.

Enviar mensaje a Chat publico

Taller BBB manuales

o

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open

For more information visit bigbluebutton.org —

source web conferencing system designed for online learning

®
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MENSAJES < Chat privado con Soporte Instructor X
QQ Chat pablico
NOTAS

Notas compartidas

USUARIOS (2)

° Alumno 2 (Tu)
(2}
()
Soporte Instructor

chat privado| e

En la parte inferior de la pantalla principal aparecen 3 opciones. La opcién habilitar audio
permite activar o desactivar su micréfono haciendo clic en este icono. La opcién del icono
de teléfono, significa Abandonar audio es para abandonar el audio de la conferencia. La
opcion del icono de la camara Compartir webcam permite activar o desactivar la camara

haciendo clic en este icono.

Habilitar audio JAbandonaraudio BCompartir webcam

En caso que el instructor promueva a un usuario a presentador, se le habilitara la opcion
“Compartir pantalla” el cual permite compartir pantalla con todos los participantes de la
sesidon. Para compartir pantalla debe hacer clic sobre el icono en mencion.
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{  Diapositiva 1

Compartir tu pantalla

Para desplegar la videoconferencia a pantalla completa se debe hacer clic sobre el icono
de tres puntos, ubicado en la parte superior de la derecha, una vez desplegado el menu,
de él elegir la opcion Desplegar a pantalla completa, como se muestra en la imagen.

Taller BBB manuales | (®)

R2
¢~ Desplegara
pantalla completa

@ ¢ Abrir configuracién
® Acercade

Welcome To BigBlueButton @ ayuda o
BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning [ Atajos de teclado
> salir

CHAT WEBCAMS AUDIO EMOJIS
Send public and private Hold visual meetings. Communicate using high Express yourself.

messages. quality audio.

. BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
=) =]
Group users into Poll your users anytime. Share your screen. Draw together.

breakout rooms for team

collaboration.

For more information visit bigbluebutton.org —

{ Diapositival v ) O ww% @ o 52

—

La opcidn “Abrir configuracion” permite activar o desactivar notificaciones de la
videoconferencia.
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Taller BBB manuales

R2
v % Desplegara
pantalla completa

& Abrir col igurac

(® Acercade
® Ayuda [

E Atajos de teclado

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learini B3 Finalizar sesidén

> salir

CHAT WEBCAMS AUDIO EMOJIS
Send public and private Hold visual meetings. Communicate using high Express yourself.

messages. quality audio.

BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Group users into Poll your users anytime. Share your screen Draw together.

breakout rooms for team

collaboration

For more information visit bigbluebutton.org —

Configuracion Cerrar

= . .
= Ahorro de datos Animaciones

Alertas de sonido para el chat

Alertas visuales para el chat

>
o
i 1
oq () B

Alertas de audio para usuario
entrante

Alertas emergentes para usuario
entrante

Lenguaje de aplicacién Espafiol

Audio Filters for Microphone

> >

<] =]

< o o

- (5] (5]

Tamafio de fuente 90% @ @
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La opcion Acerca de, muestra la version y el autor de la herramienta.

Taller BBB manuales | (@

A2
v~ Desplegara
pantalla completa

¢ Abrir configuracién

O

Welcome To BigBlueButton @ Ayuda 5
BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning ) Atajos de teclado
> salir
;U
CHAT WEBCAMS AUDIO EMOJIS (j
@ Send public and private @ Hold visual meetings. Communicate using high @ Express yourself.
messages. quality audio. ]E[

@ SCREEN SHARING . MULTI-USER WHITEBOARD

- BREAKOUT ROOMS POLLING
=
Group users into Poll your users anytime. Share your screen. Draw together.
breakout rooms for team
collaboration
For more information visit bigbluebutton.org =
A
® < ¥

{ Diapositival v > © 100%

Acerca de X

Derechos de autor: ©2021 BigBlueButton Inc.
Version del cliente: 1157

La opcién Ayuda, direcciona a una ventana en el navegador con videos y tutoriales sobre
la herramienta.
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Taller BBB manuales | (@

O

R2
v Desplegara
pantalla completa

&t Abrir configuracién

® Acercade
Welcome To BigBlueButton ® ayuda o
BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning (Z) Atajos de teclado
> salir

CHAT WEBCAMS AUDIO EMOJIS
Send public and private Hold visual meetings. Communicate using high Express yourself.

messages. quality audio.

BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Group users into Poll your users anytime. Share your screen. Draw together.

breakout rooms for team

collaboration

For more information visit bigbluebutton.org —

{ Diapositival v > O ww @ e

Tutorials Teachers v Schools v Resources v

Developers Try It Now

BigBlueButton Was Created In A Classroom, Not A
Boardroom.
That's Important.

Tutorials

Our tutorials provide you with an introduction to BigBlueButton.
These short videos highlight key features that help you teach,
and help students learn.

Also visit our searchable Knowledge Base for help on using
specific features of BigBlueButton.

La opcién Atajos por teclado, muestra una ventana con un listado de los diferentes
comandos para realizar diferentes acciones dentro de la videoconferencia.
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Taller BBB manuales (@

R2
v~ Desplegara
pantalla completa

¢ Abrir configuracién

O

® Acercade
Welcome To BigBlueButton ® Ayuda 5
BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning (= Atajos de teclado
> salir
R
CHAT WEBCAMS AuUDIO EMOJIS (j
Send public and private Hold visual meetings. Communicate using high Express yourself.
messages quality audio. .@‘_
BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Group users into Poll your users anytime. Share your screen. Draw together.
breakout rooms for team
collaboration.
For more information visit bigbluebutton.org —
{ Diapositival v » e wr @ <

Atajos de teclado

Combinacion Funcion

Control + Option+ O | Abrir opciones

Control + Option+U | Cambia lista de usuarios

Control + Option+M | Deshabilitar / Habilitar audio

Control + Option +J Unirse al audio

Control +Option+L | Abandonar audio

Control + Option+P | Cambia chat pUblico (Lista de usuarios debe ser abierta)

Control + Option+H | Ocultar chat privado

Control + Option+G | Cerrar chat privado

Control + Option+A | Abrir men( de acciones

Spacebar Activar herramienta Pan (Presentador)
Right Arrow Diapositiva siguiente (Presentador)
Left Arrow Diapositiva anterior (Presentador)
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Seleccione la opcion salir para salir abandonar la sesién en linea.

O}

Taller BBB manuales

O

R
v~ Desplegara
pantalla completa

¢ Abrir configuracién

® Acercade
Welcome To BigBlueButton ® ayuda g
BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning (=) Atajos de teclado

> salir

VCI

CHAT WEBCAMS AUDIO EMOJIS (j

Send public and private Hold visual meetings. Communicate using high Express yourself.

messages. quality audio. .@
— BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
:
- Group users into Poll your users anytime. Share your screen. Draw together.

breakout rooms for team

collaboration.

For more information visit bigbluebutton.org —
{ Diapositival v » O wr @ < 2

Al dar clic en salir el sistema muestra la siguiente ventana emergente.

Has salido de la conferencia

Seras enviado a la pantalla de inicio.

12.3 Configuracién Herramienta BigBlueButton en Dispositivos Méviles.

Esta configuraciéon se debe realizar unicamente si se presentan la siguiente condicién al
acceder desde un dispositivo movil con sistema operativo Android. Esta configuracién no
aplica para sistema operativo iOS.
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Condicidn: el usuario ingresa al enlace de una sesion en linea y el sistema no detecta de
forma automatica la aplicacién BigBlueButton y no es posible acceder a la sesién.

Para solucionar esta novedad, ingrese al navegador del teléfono y realice siguiente
configuracion:

e Haga clic sobre el icono del navegador:

e Haga clic en los tres puntos ubicados en la parte superior derecha del menu.
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MCU Phase 5 Is
Delivering On Guardians
Of The Galaxy's Original
Hero Plan

a

Campeonato Internacional Pokémon de

n ® 4

e Seleccione la opcion Configuracion:

Nueva pestafia

Nueva pestafa de inc6

Historial

Descargas

MCU Pha
Delivering
Of The Ga
Hero Plan

a

ﬁfmmusu\és
>

Campeonato Internacional Pokémon de

|5 () 4
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e Haga clic en la opcion Configuracion de sitios:

¢  Configuracion

e Seleccione la opcion Todos los sitios:
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Configuracioén de sitios @

Camara
F
Micréfono

de movimiento

Notificaciones

En el buscador digite bbb. Recuerde que el sistema reconoce esta sigla solo si el usuario
hizo clic en el enlace de la sesion y no fue exitoso el ingreso a la misma (porque el sistema
no detectd la aplicacion); si usted realiza esta configuracion sin acceder a la sesion, el
sistema no realiza la busqueda por tanto debe configurarlo una vez haya seleccionado el
enlace de la sesion.
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5 https://sena-bbb14.eastus
.cloudapp.azure.com

© bb Bob &
gwertyuiop
asdf gh j k I i
& z x ¢ vb nm

7123, ©

En esta ventana se otorgan los permisos necesarios para ingresar a una
videoconferencia:
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Configuracion de sitios @

sena-bbb14.eastus.cloudapp.azure

Micréfono

ermitido

Sonido
Permitidc

Borrar y restablecer

13.EVALUACIONES

Esta funcionalidad esta presente en el menu de Herramientas del curso.
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B Evaluaciones

Al ingresar se mostraran las evaluaciones que estan asociados al curso que esta
desarrollando el aprendiz. Para presentarla evaluacion haga clic en el boton presentar
evaluacion.

E Evaluaciones

W Instructor Manuales
AW 30 de Enero del 2023
Contenido Manual Instructor
- r
Evaluacion

=  Presentar Evaluacién

O 0 Comentario(s)
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13.1 Presentar Evaluacion

Una vez ingrese a presentar la evaluacion, se abrird en una ventana independiente del
navegador que este usando, la plataforma mostrara la siguiente ventana y un anuncio
informativo en la parte superior derecha, indicando que la evaluacién fue consultada con
éxito (este anuncio solo permanece unos segundos).

% Mddulo para responder Evaluacion Examen consultado con éxito

Evaluacién Enero

Presentacion Preguntas Finalizar

Informacion de la Evaluacion

Descripcién: EV enero
Duracién: 10:00:00

Numero de preguntas: 4

Numero de intentos permitidos: 1
Disponible desde: 2023-01-30 00:00:00
Disponible hasta: 2023-02-28 23:59:00

Instrucciones:

Lea las preguntas atentamente de acuerdo con el material de estudio visto en la semana 1.

Iniciar evaluacién

Al responder la evaluacion, visualizara tres (3) pestafnas: Presentacion, Preguntas y
Finalizar.

Pestafna Presentacion: esta es la pestafia inicial que muestra la plataforma por defecto
y muestra la siguiente informacion:

e Titulo de la evaluacion: se aprecia en la parte superior izquierda sobre la pestana
presentacion.

¢ Informacién de la evaluacién: Espacio donde se muestra la Descripcion de
evaluacion, Duracién, Numero de preguntas de la evaluacion, Numero de
intentos permitidos para presentar la evaluacién, Fecha y Hora de disponibilidad
de la evaluacion (desde-hasta)

e Instrucciones de la evaluaciéon: Son todas aquellas instrucciones que el
instructor considera importantes para el usuario.

Para responder las preguntas de la evaluacion haga clic en el botén Iniciar evaluacion.

Al iniciar, la pestafia presentacién, muestra en la parte inferior una franja color azul
denominada Evaluacién en progreso, la cual indica que debe ingresar a la pestafa
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Preguntas para resolver la evaluacion, también se activa la ventana flotante del
cronémetro en la parte inferior derecha, la cual estara presente a lo largo de la
evaluacion indicando el tiempo restante para finalizar la evaluacion.

=% Mddulo para responder Evaluacion

Evaluacion Enero

Presentacion Preguntas Finalizar

Informacién de la Evaluacion

Descripcién: EV enero
Duracién: 10:00:00

Numero de preguntas: 4

Numero de intentos permitidos: 1
Disponible desde: 2023-01-30 00:00:00
Disponible hasta: 2023-02-28 23:59:00

Instrucciones:

Lea las preguntas atentamente de acuerdo con el material de estudio visto en la semana 1.

Evaluacion en progreso

Para resolver las preguntas por favor ingrese en la pestaia "Preguntas”
Fecha finalizacién: 2023-02-14 03:55:38

Cronémetro Tiempo restante X

9h:59m:56s

Pestafna Preguntas: esta pestana se activa al iniciar la evaluacién, contiene las
preguntas a resolver y las acciones para gestionarlas.

% Médulo para responder Evaluacién

Evaluacioén Enero

Presentacion Preguntas Finalizar

Seccidn: seccion 1 (100% )

La seccién no tiene instrucciones

Verdadero

Resaltar a

Cronémetro

9h:59m:2s
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e Numero de preguntas: en la parte superior, se muestran horizontalmente, las
preguntas numeradas.

o Retroceder/avanzar M4 1234 Ml icono dispuesto para retroceder o avanzar
en el numero de preguntas, al hacer clic en el icono, retrocedera o avanzarg, segun
corresponda, un item o numero de pregunta. Esta opcién se encuentra en dos (2)
partes de la pestaia preguntas, una al iniciar y finalizar el nUumero de preguntas y
otra en la opcion resaltar, tienen la misma funcion, avanzar/retroceder, una vez se
responda la pregunta haga clic para avanzar.

¢ Instrucciones de la pregunta: En este espacio, se leen las instrucciones
impartidas por el instructor para contestar la pregunta.

e Pregunta formulada: En este espacio se encuentra la pregunta que el usuario
debera contestar.

e Posibles respuestas: son las diferentes opciones de respuesta, de acuerdo con
el tipo de pregunta formulada.

e Resaltar: esta opcién se dispone para resaltar preguntas que el usuario
seleccione, con el fin de identificarla durante el desarrollo de la evaluacién (por
ejemplo, una pregunta pendiente por responder o0 en la que se presentan dudas).
Para resaltar una pregunta, seleccione la pregunta a resaltar y haga clic en el botén
Resaltar, el sistema asignara un color amarillo para identificar la pregunta
resaltada, en la imagen la pregunta resaltada es la 2.

’7}’(?‘ Méddulo para responder Evaluacion

Evaluacion Enero

Presentacion Preguntas Finalizar

Seccidn: seccion 1 (100% )

La seccién no tiene instrucciones

25%

manual es.

orientacién| al usuario

Resaltar

Cronémetro

9h:58m:7s

Una vez se responde una pregunta, al hacer clic en el icono avanzar, la plataforma
automaticamente habilita una barra indicadora de avance y pasa a la siguiente pregunta
como se aprecia a continuacion.
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« 1D3 4 »

manual es.

Barra azul porcentaje de avance

orientacién| al usuario

El proceso de contestar las demas preguntas se repite, hasta que el usuario no tenga
mas preguntas por responder. En la siguiente pantalla se ve que el usuario ha llegado al
final de las preguntas por responder.

/¢ Médulo para responder Evaluacion

Evaluacion Enero

Presentacién Preguntas Finalizar

Seccién: seccion 1 (100% )

La seccién no tiene instrucciones

Verdadero
O Falso

n Resaltar a

Cuando el usuario termina de contestar la ultima pregunta y hace clic en el icono avanzar,
la plataforma mostrara la siguiente ventana.
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=% Médulo para responder Evaluacién

Evaluacion Enero

Presentacion Preguntas Finalizar

Has terminado la evaluacién

Para finalizar la evaluacion ingrese a la pestafia finalizar

o haga clic en el botén: = Finalizar evaluacién

Cuando el usuario hace clic en el boton Finalizar evaluacién, la plataforma muestra una
ventana emergente la cual indica el numero de preguntas por contestar (si aun tienen
preguntas por contestar). Si se han contestado todas las preguntas, saldra otra ventana
como se muestra a continuacion.

Clic en finalizar evaluacién, ventana con preguntas pendientes por responder. Para
completar las respuestas haga clic en cancelar y responda la pregunta pendiente.

AUn le falta 1 preguntas por contestar. ;Desea
continuar?

Clic en finalizar evaluacién, ventana para finalizar evaluacién cuando respondié la
totalidad de las preguntas.
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Se procede a finalizar la evaluacion, ¢ Desea
continuar?

Finalizar Cancelar

Si el aprendiz hace clic en el boton Cancelar, la plataforma le regresa a la evaluacién, si
hace clic en el boton Finalizar, aparece la siguiente ventana.

X Médulo para responder Evaluacién Preguntas cargadas con éxito

Evaluacion Enero

Presentacion Preguntas Finalizar

Usted ha finalizado la evaluacién.

Es importante precisar, que la anterior imagen saldra solo si el usuario finaliza la
evaluacion voluntariamente o porque el tiempo de la evaluacion haya terminado.

Pestana Finalizar: Cuando el usuario hace clic en esta pestafia aparece la siguiente
imagen.
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%% Mddulo para responder Evaluacion

Evaluacién Enero

Presentacion Preguntas Finalizar

Usted ya finalizé la evaluacion

Regresar

Consultar resultados de la evaluacion

Una vez resuelta la evaluacion, consulte el resumen del resultado de la evaluacién
haciendo clic en la pestana Presentacién, alli visualizara la informacion de la evaluacion
y una franja verde en la parte inferior, que indica Evaluacion terminada con éxito, la
cual presenta, la cantidad de intentos realizados, el tiempo utilizado para responder la
evaluacion y la calificacién de la evaluacién en letra SENA.

Preguntas cargadas con éxito

Evaluacién Enero

Presentacién Preguntas Finalizar

Informacién de la Evaluacion

Descripcién: EV enero
Duracién: 10:00:00

Numero de preguntas: 4

Numero de intentos permitidos: 1
Disponible desde: 2023-01-30 00:00:00
Disponible hasta: 2023-02-28 23:59:00

Instrucciones:

Lea las preguntas atentamente de acuerdo con el material de estudio visto en la semana 1.

Evaluacién terminada con éxito

Cantidad de intentos realizados: 1
Tiempo utilizado: 0h:5m: 36 s
Calificacién: D

Para conocer las respuestas de cada pregunta, haga clic en la pestafia Preguntas,
seleccione el numero de pregunta que desea consultar, para ver los resultados. En la
imagen inicial se visualiza el total de preguntas, el porcentaje del total de las respuestas
contestadas en la barra de avance, la pregunta formulada, la respuesta elegida por el
usuario, el mensaje acerca de; si la respuesta es correcta o incorrecta y por ultimo la
retroalimentacion del instructor, si la hay.
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=% Mddulo para responder Evaluacion

Evaluacion Enero

Presentacion Preguntas Finalizar

Seccion: seccion 1 (100% )

La seccién no tiene instrucciones

manual es.

orientacién al usuario

Respuesta correcta
Retroalimentacion: Sin retroalimentacion

Si la pregunta fue configurada con retroalimentacién por el instructor, visualizara la
retroalimentacion en cada pregunta, asi mismo una respuesta se muestra en verde si es
correcta o en rojo si es incorrecta, como se presenta a continuacion.

Respuesta correcta sin retroalimentacion.

=/‘/'§€ Mddulo para responder Evaluacion

Evaluacién Enero

Presentacion Preguntas Finalizar

Seccién: seccion 1 (100% )

La seccién no tiene instrucciones

4 BRI

manual es.

orientacién al usuario

Respuesta correcta
Retroalimentacién: Sin retroalimentacién
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Respuesta correcta con retroalimentacion.

% Mddulo para responder Evaluacion

Evaluacién Enero

Presentacién Preguntas Finalizar

Seccidn: seccion 1 (100% )

La seccidn no tiene instrucciones

« 1 2 3 . »

que es manual

100%

Respuesta correcta
Retroalimentacion: un manual es un paso a paso para orientar el usuario

Respuesta incorrecta sin retroalimentacion

=% Mddulo para responder Evaluacion

Evaluacion Enero

Presentacion Preguntas Finalizar

Seccioén: seccion 1 (100% )

La seccién no tiene instrucciones

Regresar

100%

Respuesta incorrecta
Retroalimentacion: Sin retroalimentacion
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Respuesta incorrecta con retroalimentacion.

=% Mddulo para responder Evaluacion

Evaluacion Enero

Presentacion Preguntas Finalizar

Seccidn: seccion 1(100% )

La seccidn no tiene instrucciones

Respuesta incorrecta
Retroalimentacidn: La respuesta correcta es la falso

13.2 Guardar Progreso

Es importante que el usuario aprendiz tenga conocimiento, que la plataforma guarda las
respuestas se llevaban contestadas en la evaluacion, en caso de una eventualidad (corte
de energia, falla en la conexiéon a internet, etc.). Las evaluaciones son creadas y
configuradas desde la funcionalidad evaluaciones del LMS por el rol instructor o quien
tenga los permisos asignados para esta accion.

Un usuario aprendiz presentara la evaluacién, teniendo en cuenta la disponibilidad de
ésta, haciendo clic en el botén presentar evaluacion.

Cuando el aprendiz inicia la evaluacion, la plataforma presentara el crondmetro en la parte
inferior derecha, este se muestra, (si el instructor configuré un tiempo determinado en la
evaluacion).
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Evaluacion con todas las preguntas

Presentacion Preguntas Finalizacion

«-2345678»

[ 3% |
Tipo de Pregunta: Respuesta breve

- Seccién: Seccién 1

respuesta breve ejemplo

Resaltar a

Cronometro Tiempo restante X

Oh:23m:55s

Cada vez que el usuario aprendiz contesta y pasa a la siguiente pregunta, la evaluacion
guarda el progreso en un porcentaje determinado.

Evaluacion con todas las preguntas

Presentacién Preguntas Finalizacion

« 1 2 3“ 5 6 7 8 »

Tipo de Pregunta: Falso y Verdadero

- Seccién: Seccién 1

Falso
O Verdadero

-

Cronometro Tiempo restante X

0h:23m:1s
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En caso de una eventualidad como por ejemplo desconexion a internet, la plataforma
guardara el progreso (avance) de las preguntas contestadas por el usuario aprendiz
hasta que se termine el tiempo de la evaluacion configurado por el instructor. La imagen
anterior muestra un 38% de avance, en ese momento se presenta desconexion,
quedaban 23 min de tiempo restante.

Uf. Tenemos problemas para
encontrar ese sitio.

No podemos conectar al servidor en sena.pruebas.territorio.la.

Si esa direccion es correcta, aqui hay otras tres cosas que
puede probar:

 Vuelva a intentarlo més tarde.

« Compruebe su conexién de red.

* Si estd conectado a través de un cortafuegos, compruebe que
Firefox tiene permiso para acceder a la web.

El aprendiz logra conectarse 08 minutos después, la plataforma le muestra el porcentaje
de avance que llevaba y el temporizador le indica que tiene 15 minutos de tiempo para
terminar. (ya que el tiempo parametrizado para la evaluacion sigue avanzando).

Evaluacién con todas las preguntas

Presentacién Preguntas Finalizacién

« - 2 3 4 5 6 7 8 »

Rellene los espacios - Seccién: Seccién 1

Rellene los espacios

Tipo de Pregunta: Rellenar espacios

Resaltar u

Cronometro Tiempo restante X

Oh:15m:21s

En caso de que el aprendiz quiera salir de la evaluacién y continuar presentandola en
otro momento, debe tener en cuenta; la duracion y disponibilidad de la evaluacién.
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Nota: la opcion Resaltar, como se indicdantes se dispone para que el aprendiz marque
una pregunta que no ha contestado o quiere dejar pendiente, de acuerdo

con su
necesidad, el aprendiz podra resaltar cuantas preguntas requiera.

¢ Médulo para responder Evaluacién

ion con todas las

Presentacién  Preguntas  Finalizar

Seccién: RelacionarColumnas ( 50% )

La secci6n no tiene instrucciones

«23456789»

36%

Relacione las siguientes columnas

Para este tipo de preguntas Relacionar columnas, el nimero de preguntas obedece al nimero de opciones (filas).

Columna 1 Columna 2

Pregunta 3 Respuesta 3

Pregunta 2 Respuesta 3

Pregunta 1 Respuesta 1

Resaltar

Cronémetro

Oh:54m:22s

Haga clic en el botén amarillo finalizar.

Se procede a finalizar la evaluacién, ;Desea
continuar?
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A Mddulo para responder Evaluacién Preguntas cargadas con éxito

Evaluacién Enero

Presentacion Preguntas Finalizar

« 1 2 3 4 »

Usted ha finalizado la evaluacién.

13.3 Reiniciar Evaluacion

El sistema mostrara el resultado de una evaluacion al aprendiz, (si fue parametrizado
por el instructor de esta forma). Asi mismo, si estd parametrizado por el instructor, con
mas de un intento el aprendiz podra presentarlo de nuevo haciendo clic en el botén
amarillo denominado Reiniciar evaluacion.

Evaluacién con todas las preguntas

Presentacién  Preguntas  Finalizar

Informacién de la Evaluacién

Descripcién: Evaluacién con todas las preguntas
Duracién: 01:00:00

Numero de preguntas: 9

Numero de intentos permitidos: llimitados
Disponible desde: 2023-01-20 13:27:00
Disponible hasta: 2023-02-28 22:28:00

Instrucciones:

Evaluacién con todas las preguntas

Evaluacion terminada con éxito

Cantidad de intentos realizados: 1
Tiempo utilizado: 0h:2m: 49 s
Calificacién: D

Reiniciar evaluacién
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14.WIKIS

Esta funcionalidad se encuentra en el menu Herramientas del curso, ingrese haciendo
clic en el boton Wikis.

Herramientas

R Wikis

Al ingresar a la funcionalidad encontrara una seccidn de busqueda, para ubicar con mayor
facilidad la wiki propuesta por el instructor.

En Categorias encontrara los cursos en los cuales se encuentra inscrito, con los wikis
asociados a cada categoria.
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ﬁ% | E‘ Alumno 2
A

curso prueba-

Instructor SENA

Resultados de la busqueda

Ficha: Sin cédigo de ficha

Ultima modificacion: 15 de
marzo de 2021 a las 00:53
horas

Wikis
Buscar Wikis
Mis Wikis Instructor SENA Wiki enero 2023
Creado por: Soporte Creado por: Soporte
, Instructor SENA Instructor SENA
CATEGORIAS

Ficha: Sin cédigo de ficha

Ultima modificacién: 26 de
enero de 2023 a las 17:44
horas

INSTRUCTOR

Categoria enero
2023

Haga clic sobre el nombre del wiki para registrar su participacion.

Al ingresar encontrara tres pestafas: Contenido, Editar y Acerca de, la opcién de
Regresar, la cual le regresara a la interfaz inicial del curso.

ﬁq& |? Alumno 2

Wikis Wiki enero 2023
Busear Wikis Contenido Editar  Ver diferencias entre versiones
Mis Wikis
Instrucciones
CATEGORIAS
curso prueba- Es este espacio se permite colocar las instrucciones para el aprendiz. Dicho espacio no podra ser
borrado o editado por los aprendices. ‘
Instructor SENA
Regresar|
INSTRUCTOR
Entradas
Categoria enero
2023

Introduccién

Puedes utilizar esta plantilla para crear una nueva wiki, aunque si lo prefieres puedes crearla
con tu propio estilo.

Desarrollo
Primer Punto

Segundo Punto

Tercer Punto
Conclusion

Referencias Bibliograficas

91



acha . MANUAL
7\ Oterritorium USUARIO

APRENDIZ

Pestafna Contenido: presenta las instrucciones para realizar las participaciones, las
entradas registradas y el autor de la wiki.

Wikis Wiki enero 2023
Buscar Wikis Contenido Editar Ver diferencias entre versiones
Mis Wikis
Instrucciones
CATEGORIAS

Es este espacio se permite colocar las instrucciones para el aprendiz. Dicho espacio no podra ser

curso prueba-
borrado o editado por los aprendices.

Instructor SENA

INSTRUCTOR
Regresar
Entradas ’

Categoria enero
2023 »
Introduccion

Puedes utilizar esta plantilla para crear una nueva wiki, aunque si lo prefieres puedes crearla
con tu propio estilo.

Desarrollo

Primer Punto

Segundo Punto

Tercer Punto
Conclusién Soy Eval

Referencias Bibliograficas

Creado por: Soporte Instructor SENA

Pestana Editar: puede ingresar sus contenidos y editar la Wiki (para editar tiene
disponible el texto enriquecido), finalice haciendo clic en guardar.

Nota: Para insertar un cédigo HTML en un texto enriquecido, se sugiere consultar el
anexo 2. Guia de uso “Practicas para Elementos HTML y requerimientos LMS V02”.
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Entradas

B E B«
Lo o m
B I US x, x°

&
QOB B o H | QFetenm | @

= ”

T,

1
2

Estilo ~ | Formato ~ | Fuente ~ | Tamafio

>
[>]
)

Primer Punto

Nueva wiki sobre Trabajo en equipo.

Segundo Punto

Conceptos de trabajo en equipo.

Tercer Punto

Herramientas colaborativas para trabajar en equipo

body

Introduzca un comentario referente al cambio realizado*

* Campos obligatorios

Antes de guardar recuerde ingresar el comentario referente al cambio o texto que ingreso,
si no lo realiza el sistema presentara la siguiente alerta para que lo realice:

sena.territorio.la dice

Justifique el cambio realizado en el drea de comentarios para

guardar los cambios

Una vez ha clic en guardar, el sistema le indicara en verde en la parte superior, que los
cambios fueron guardados satisfactoriamente.
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ﬁ% % Alumno 2

Wikis Wiki enero 2023
Buscar Wikis Contenido Editar Ver diferencias entre versiones
Mis Wikis
Los cambios de guardaron satisfactoriamente.
CATEGORIAS

ERGNE

WI@eom

curso prueba~

57 [0 Fuente HTML | @

Instructor SENA o
BIUSIXOX|EL|:=:= Ely|lz = ==

INSTRUCTOR Estilo - | Formato - | Fuente - | Tamaio - A- - ?

Categoria enero

2023

Introduccién

Puedes utilizar esta plantilla para crear una nueva wiki, aunque si lo prefieres puedes
crearla con tu propio estilo.

Desarrollo
Primer Punto

Nueva wiki sobre Trabaio en eauipo.

Para visualizar la entrada, haga clic en contenido.

ﬁ% | gj Alumno 2

Wikis Wiki enero 2023
Buscar Wikis Contenido Editar Ver diferencias entre versiones
Mis Wikis
Instrucciones
CATEGORIAS
curso prueba- Es este espacio se permite colocar las instrucciones para el aprendiz. Dicho espacio no podra ser
borrado o editado por los aprendices.
Instructor SENA
INSTRUCTOR

Entradas
Categoria enero

2023 L,
Introduccion

Puedes utilizar esta plantilla para crear una nueva wiki, aunque si lo prefieres puedes crearla
con tu propio estilo.

Desarrollo

Primer Punto

Nueva wiki sobre Trabajo en equipo.

Segundo Punto

Conceptos de trabajo en equipo.

Tercer Punto

Herramientas colaborativas para trabajar en equipo
Conclusién
Referencias Bibliograficas
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Pestafa Ver diferencias entre versiones: presenta la informacion del autor o creador
del wiki, la fecha en que fue creado, el nombre y fecha de las modificaciones que realizan
los demas aprendices e instructores del curso y la comparacién entre versiones de las
entradas de los aprendices o instructores del curso.

Wikis

Buscar Wikis

Mis Wikis

CATEGORIAS

curso prueba-
Instructor SENA
INSTRUCTOR

Categoria enero
2023

Wiki enero 2023
Contenido Editar Ver diferencias entre versiones

Creador: Soporte Instructor SENA

Fecha de creacion:

26 de enero de 2023 a las 17:44 horas

Modificaciones:
Soporte Instructor SENA --- 26 de enero de 2023 a las 17:44 horas

Soporte Instructor SENA --- 14 de febrero de 2023 a las 13:48 horas
Alumno 2 --- 14 de febrero de 2023 a las 13:52 horas

Ver diferencias entre versiones

A continuacidn, Seleccione las versiones que quiere comparar

Soporte Instructor SENA --- 26 ¢ Vs Soporte Instructor SENA --- 26 ¢ v -

Nota: en verde sale lo que se sustituyé por lo que sale en rojo. Tachado sale lo que se quité y
subrayado lo que se agreg®.(Version beta)

La calificacién de una wiki la podra consultar en calificaciones, desplegando la columna
de la Ponderacion a la cual estd asociada la wiki, alli encontrard una columna cuyo
encabezado es de color morado, con la calificacidon correspondiente. Al hacer clic en la
pestafia del lado de la calificacion, se vera el histérico de calificaciones.

‘7‘,"{6 Centro de calificaciones

curso prueba

Contenido ... Evaluacio..

§| Sondeos §| Evaluaciones Foros Retos ] Evidencias
L L

. Evaluacié... Foro Manua... Foto Temat... ~ AA4_Herram... Evidencia ... Manual del...

A~

Regresar

+

PARCIAL 2 ...

Histérico
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Historial de calificaciones
Titulo de actividad: Manual del Instructor
Fecha de entrega: 2023-02-28 23:51:00
G VER
Calificacién Fecha de envio Fecha calificacion Instructor Comentarios del instructor
A 2023-02-12 23:13:41 2023-02-13 12:28:04 Soporte Instructor SENA
15.GALERIA

Se encuentra disponible en el menu herramientas del curso.

Herramientas

& Galeria
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Al ingresar podra visualizar albumes de imagenes creados por los instructores del curso.
Para ver las imagenes del album, haga clic sobre la imagen y navegue a través de las
flechas atras y siguiente.

= Mis Albumes & Galeria

curso prueba
23423423423

A\ S

A manual instructor / 2 fotos

imagenes para manual

Fecha del evento: 2023-01-13 14:44...
Sin etiquetas

I

¢+ ALBUMES

A manual instructor
® Sin etiquetas

imagenes para manual

Pantalla completa
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16.PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Se encuentra ubicado en el menu “Herramientas” del curso.

Herramientas

&= Portafolio de Evidencias

16.1 Descripcion y Uso del Portafolio
El portafolio esta dispuesto en el LMS para facilitar el registro y visualizacion de las

actividades de aprendizaje, como: informacion del portafolio, otros archivos evidencias,
evaluaciones, foros, scorm, wikis y blogs.

98



R . MANUAL
X Oterritorium USUARIO

APRENDIZ

£ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

© Informacién de Portafolio &) Otros archivos @ Evidencias
[3 Evaluaciones € Foros 9 Scorm
R Wikis & Blogs

Pestana Informacion del Portafolio: se dispone para que el aprendiz ingrese

informacion adicional como; notas, imagenes, hipervinculos a paginas, videos, entre
otros.

ﬁ% | m Alumno 2

£ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

© Informacién de Portafolio (%) Otros archivos @ Evidencias
[3) Evaluaciones © Foros 9 Scorm
R Wikis & Blogs
Informacién del portafolio: m

Asunto:

Introducir Asunto

B @@ =

~ L Z@EewOoMmM=008 88 b3
[®) Fuente HTML | @

B I US x x°

I

X

nu

nn
i
M
o
Jih
lih
(]

Estilo v Formato v Fuente - Tamarfio -

>
«

>}
.
)

Asunto: Informacion complementaria TIC
Fecha: 2023-02-02 11:37:18

info

La informacién del portafolio adicional se registra con un asunto, la descripcién del campo
de texto (cuenta con texto enriquecido para realizar la anotacién) y finaliza haciendo clic
en Guardar, la plataforma mostrara una ventana emergente informando que se guardé
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con éxito. Clic en aceptar para visualizar el asunto registrado en informacién del
portafolio.

Nota: Para insertar un cédigo HTML en un texto enriquecido, se sugiere consultar el
anexo 2. Guia de uso “Practicas para Elementos HTML y requerimientos LMS V02”.

sena.territorio.la dice

Se ha guardado con éxito

Visualizara la informacion agregada en el apartado, comentarios con el asunto, Fecha de
registro, texto registrado y elementos agregados o archivos adjuntos.

Asunto: Informacién del manual aprendiz
Fecha: 2023-02-14 17:16:13

Consulte las herramientass del LMS rol aprendiz en el manual.

Pestafa Otros Archivos: se dispone para que el aprendiz cargue archivos, diferentes a
los registrados en el apartado evidencias, foros, evaluaciones, ejemplo; bitacoras de la
etapa productiva en la formacion titulada, planes de mejoramiento, entre otros.

Podra importar/exportar los archivos registrados en esta seccion a portafolios de otros
cursos. Siga las instrucciones brindadas dentro de esta pestafia (los archivos se deben
cargar y descargar con extension. jtsl)
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& | mAlumno 2
v

videncias

9 Scorm

R Wikis & Blogs

La opcion importar/exportar en este apartado, corresponde Unicamente a los archivos que se carguen directamente desde esta opcion. la
descarga de evidencias asociadas al curso se generan en archivo .zip desde la opcién del ment principal "mi portafolio”.

Para descargar (exportar) los archivos de este apartado haga clic AQUI. (los cuales se generan con extension .jtsl). Para subir (importar) el
archivo en otra ficha, seleccione en su computadora el archivo descargado (extension .jtsl) y carguelo desde el siguiente botdn.

J

Nombre Fecha Acciones
portafolio_files_2023_02_02_04_40_11 2023-02-02 11:41:09 Descargar n

Pestana Evidencias: registra de manera automatica las actividades o evidencias como:
talleres, ensayos, trabajos escritos, etc. que el usuario ha entregado las cuales se
identifican en color blanco, y en color gris las que no se ha entregado. El Portafolio tiene
la opcidén de filtrar por las evidencias que contienen archivos adjuntos.

ﬂ% | %Alumnoz

& PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

© Informacién de Portafolio

[3) Evaluaciones

R Wikis

Filtrar archivos adjuntos

&) Otros archivos
< Foros

& Blogs

Evidencia 11/03/2021 Evidencia 28/02/2023 Evidencia 31/03/2023
AA4_Herramietas de TIC de Video Manual del Instructor Evidencia Manual
Actividad no contestada
Respuesta: Respuesta:
mi evidencia 0 Escribe aqui la evidencia...
Ver respuestas del grupo
Evidencia 25/01/2023 Evidencia 28/02/2023 Evidencia 28/02/2023
Evidencia Manual 2023 Evidencia febrero APP fecha
Actividad nc
Respuesta: Respuesta:
respuesta evidencia 1 Evidencia 2

© Evidencias

® Scorm
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Al hacer clic en respuesta de la evidencia de color blanco, se presenta una ventana
emergente con la descripcidon de la evidencia, la respuesta y calificacion.

& PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

O Informacién de Portafolio 2 Otros archivos O Evidencias

[3 Evaluaciones < Foros 9 Scorm

R Wikis & Blogs

. Filtrar archivos adjuntos

Evidencia 28/02/2023
Manual del Instructor

Respuesta:

mi evidencia 0

Detalle

Evidencia

Manual del Instructor

Fecha de entrega: 2023-02-28 23:51

Instructor: Soporte Instructor SENA

Enlace para la evidencia: http://sena.territorio.la/tarea_tt.php?tarea=53851432

O Comentario(s)

Respuestas

Aprendiz: Alumno 2
=, Respuesta:
—N mi evidencia

Tese e

Archivos:
documentonelearning.docx

O 1 Comentario(s) Calificacién: A

Pestafa evaluaciones: registra de manera automatica las evaluaciones que han
presentado, se identifican en color blanco las evaluaciones presentadas (gris sin
presentar), para consultarlas debe hacer clic en “URL”. La plataforma presentara una
ventana emergente con el detalle de la evaluacién.
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ﬁ mAI mno 2
a7

£ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

@ Informacién de Portafolio

[ Evaluaciones

N Wikis Blogs

Filtrar archivos adjuntos

Evaluacién 10/12/2020

CUESTIONARIO AA1

Actividad no contestada

Evaluacién 15/03/2021

Prueba de Conocimientos: Conceptos
y cuentas
Actividad no co

Evaluacién 10/12/2020

CUESTIONARIO AA2

Actividad no contestada

Evaluacién 03/01/2023
Evaluacion con todas las preguntas

URL:

detailExamenPortafolioAlumn

o.Exhp?
idExamen=3902447408c=45
3649&sinHeader=1

Evidencias

® Scorm

Evaluacién 10/12/2020

CUESTIONARIO AA3

Actividad no contestada

Evaluacién 20/01/2023
Evaluacion con todas las preguntas

URL:

detailExamenPortafolicAlumn

0. Ehp ?
idExamen=390499788&c=45
3649&sinHeader=1

Al hacer clic sobre la evaluacion a consultar (color blanco) se puede observar las
preguntas de la evaluacién con cada una de las respuestas y la retroalimentacion a las

mismas.

Detalle

2.-que es manual
documento
orrientacion

paso a paso (correcta)

Retroalimentacién: un manual es un paso a paso para orientar el usuario

3.-fov

Verdadero

Falso (correcta)

Retroalimentacion: La respuesta correcta es la falso

4.-el primer mes del afio es

{=enero}
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Pestana foros: registra de manera automatica las participaciones en los foros del curso
que ha realizado, se identifican en color blanco las participaciones en foros, color gris sin
participacion.

m% | m e

& PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

O Informacién de Portafolio &) Otros archivos © Evidencias

[3) Evaluaciones < Foros ¥ Scorm

N Wikis & Blogs

Filtrar archivos adjuntos

10/12/2020 14/03/2021 14/03/2021

Foro social Foto Tematico 1 FORO POR GRUPOS
Actividad no contestada Actividad no contestadz
Con las mejores expectativas

para desarrollar mi proceso
formativo

Al hacer clic en ver Foro se visualiza las participaciones realizadas, con la fecha de
realizacion y la participacion correspondiente.

Detalle

Reciba una especial bienvenida, el propdsito de este foro es fortalecer las relaciones interpersonales entre los apl i e instructores, ingrese las
veces que desee, realice su presentacion personal, interactiie con todos los participantes, y comparta experiencias e inquietudes frente al curso

Fecha inicio: 2019-12-15 00:00:00 - Fecha fin: 2023-12-30 23:59:00

i 8- Alumno 2
ﬂ& 2023-02-11 23:10:05
£

Con las mejores expectativas para desarrollar mi proceso formativo

Pestafia Scorm: Registra de manera automatica la presentacion de las actividades de
aprendizaje asociadas a Scorm que el aprendiz ha realizado, en donde se muestra la
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N

calificacién correspondiente y el estado en el cual se encuentra la actividad con la fecha
de la realizacion.

£ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

O Informacién de Portafolio

[3) Evaluaciones

R Wikis & Blogs

%) Otros archivos

< Foros

© Evidencias

% Scorm

Nombre Calificacién Estado Fecha de realizacién
asddasdadsddssdasdasd No completado Sin fecha de realizacién
Caso1327 No completado Sin fecha de realizacién
SCORM 1 Catalina No completado Sin fecha de realizacién
SCORM 1 Catalina No completado Sin fecha de realizacién
Scorm Casos 722, 839 y 1246 No completado Sin fecha de realizacién
Descripcién del Scorm No completado Sin fecha de realizacién
JUAN 08 No completado Sin fecha de realizacién
Scorm Parte 2 caso 1167 D Completado 2020-07-14 21:21:01
Prueba de scorm null No completado Sin fecha de realizacién
Paquete SCORM de prueba null No completado Sin fecha de realizacién
JCSCORM No completado Sin fecha de realizacién
scorm prueba No completado Sin fecha de realizacién

Pestana wikis: Registra de manera automatica presentacion de las actividades de
aprendizaje asociadas a wikis en las que el aprendiz ha participado de color blanco, gris
en las que no ha participado.
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ﬂf& | mAlumno 2
- v

& PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

© Informacién de Portafolio %) Otros archivos @ Evidencias

[ Evaluaciones < Foros 9 Scorm

R Wikis & Blogs

Filtrar archivos adjuntos

31/03/2021 26/01/2023

Instructor SENA Wiki enero 2023

Actividad no contestada

para manual aprendiz.

Al hacer clic en la wiki que participo (color blanco) se muestra el detalle de la participacion
en la wiki.

Detalle

Wiki enero 2023

Fecha inicio: 2023-01-26 00:00:00 - Fecha fin: 2023-02-28 00:00:00

Enlace para wiki: http://sena.territorio.la/wiki.php?idSocial=4889501&idWiki=259503&url=1

Introduccién
Puedes utilizar esta plantilla para crear una nueva wiki, aunque si lo prefieres puedes crearla con tu propio estilo.

Desarrollo
Primer Punto
Nueva wiki sobre Trabajo en equipo.
Segundo Punto
Conceptos de trabajo en equipo.
Tercer Punto

Herramientas colaborativas para trabajar en equipo

Pestana Blogs: registra de manera automatica presentacion de las actividades de
aprendizaje asociadas a blogs en las que el aprendiz ha participado de color blanco, gris
en las que no ha participado.
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ﬁ"—g | m s

& PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

O Informacién de Portafolio %) Otros archivos © Evidencias

[3 Evaluaciones < Foros ® Scorm

R Wikis & Blogs

Filtrar archivos adjuntos

15/02/2023 31/01/2023

Blog Instrutor SENA enero 23

Actividad no contestada

Trabajar un documento en la
nube

Al hacer clic en el blog que participo (color blanco) se muestra el detalle de la
participacion.

Detalle

Blog Instrutor SENA

Fecha inicio: 2021-03-15 00:00:00 - Fecha fin: 2023-03-31 00:00:00
Enlace para blog: http://sena.territorio.la/blogs/detalleBlog.php?idBlog=77007&idGrupo=453649&social=4889501

.T’f A Alumno 2
by ]

\
g‘ | 2023-02-14 19:18:19

Blog taller 1.

16.2 Visualizar Portafolio
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Esta herramienta permite al aprendiz visualizar los portafolios vinculados a cada uno de
los cursos en los que esté matriculado. Ingrese desde el menu principal ubicado en la
parte lateral Izquierda de su pantalla.

ﬁ% l % Alumno 2

& Portafolio de evidencias

Mi Portafolio

Mis cursos

2. --2216 QA--
W

Listado de cursos

7 newtesting

=%, Curso prueba
w

Q| Buscar grupo por nombre

Podra visualizar los cursos en los cuales esta matriculado, seleccione el curso a consultar
para visualizar el portafolio, una vez seleccionado mostrara el portafolio. Al seleccionar
la ficha en la cual se encuentra matriculado se visualiza el portafolio de forma completa.
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Mis cursos Enlace para compartir: http://sena.territorio. php?
UCPAGEP714yg74Y D
[Fa
-~ & PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
Jhoana de prueba

=% BA_11_9215TECNOLOGO

Q | Buscar grupo por nombre

Informacién del portafolio: m

Asunto:

Introducir Asunto

ERGEE] ® NO@EIZwom=0BE8aH X
[@) Fuente HTML | @
B I US X x| | = E W EE =EE
Estilo ~ | Formato  ~ | Fuente - | Tamaio - A- B- ?

1.3 Compartir y Descargar Portafolio

Para descargar o compartir el portafolio, seleccione el enlace o iconos de descarga
ubicados en la parte superior del portafolio.
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Mis cursos

Enlace para compartir: http://s
= UCPAGEP7I4yg74Y

3]

-~ & PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
Jhoana de prueba

territorio. php?

e
133
133

@ Informacién de Portafolio
=% BA_11_9215TECNOLOGO

) Otros archivos
Q| Buscar grupo por

@ Evidencias

[ Evaluaciones < Foros.
nombre

R Wikis & Blogs

Informacién del portafolio:

=3
Asunto:
Introducir Asunto
ERGEE] ® NO@EIZwom=0BE8aH X
[@) Fuente HTML | @
B I US X x| | = E W EE =EE
Estilo ~ | Formato  ~ | Fuente - | Tamaio - A- B- ?

A continuacion, se detalla cada procedimiento:

Para compartir el portafolio seleccione el enlace ubicado en la parte superior del
portafolio.

Enlace para compartir: http://sena.territorio.la/evidencias.php?
t=92PkME8UCcPAGEP714yg74Y2cBIbahBjhvADrS8hdtuA%3D

Para descargar las evidencias, los reportes de evaluaciones realizadas y participacion
en foros, seleccione los iconos de la parte superior derecha del portafolio segun
corresponda.

Enlace para compartir: http://sena.territorio.la/evidencias.php?
t=92PkME8BUCPAGEP714yg74Y2cBIbahBjhvADrS8hdtuA%3D
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El primer icono (1) de descarga se dispone para descargar evidencias, el segundo icono
(2) para descargar participaciones en foros, y el tercero (3) para descargar los reportes

de evaluaciones realizadas:
Descargar Evidencias Descargar Evaluaciones
1
HEad HL2E HEILD

17.CALIFICACIONES

Esta funcionalidad esta ubicada en el menu de Herramientas del curso.

I
)
=
o
3
)
3
~*
o
[

Calificaciones

Al ingresar a la herramienta Calificaciones, se podran visualizar los siguientes iconos en
la parte superior derecha: & inicio, notificaciones, nombre del aprendiz. En la
parte posterior se encuentra el nombre completo del curso, enlace para “Regresar” al
LMS, barra de tipos de actividades por color:
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Sondeo: color azul celeste.
Blogs: color café.
Evaluaciones: color verde.
Foros: color rosa.
Scorms: color naranja.
Evidencias: color amairillo.
Wikis: color morado.

En el centro de calificaciones se dispone del panel general que contiene las columnas de
los Resultados de Aprendizajes y las actividades programadas diferenciadas por colores
asi:

Columnas color azul celeste: Sondeos.
Columnas color verde: Parciales.
Columnas color azul oscuro: RAPS — Resultados de Aprendizaje.

=X  Centro de calificaciones " 0 PR
GESTION INTEGRADA DE LA CALIDAD, MEDIO AMBIENTE, SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL (1986127 PRY 1897918) Regresar
.!_] Sondeos m .!] Evaluaciones !l Foros g Retos - Evidencias -

+ + + + + + + +

flembze Sondeos Actividade... Actividade... RAP 1 PART... RAP 10 COM... RAP 11 ENC... RAP 12 LEE... RAP 13 PAR...

Alumno 2

Sondeos: Al hacer clic en el boton + del sondeo, desplegara a la derecha los sondeos
asociados al centro de calificaciones y su estado: en proceso o presentado. Recuerde
que los sondeos no tienen una calificacion, por lo tanto, la plataforma mostrara los
estados mencionados.
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X  Centro de calificaciones

curso prueba

Nombre Sondeos Sondeo ene...

Alumno 2

Parciales: Son columnas que contienen ponderaciones con las diferentes actividades de
aprendizaje asociadas. Haga clic en el icono (+) de las columnas grises para visualizar
las columnas de las actividades de aprendizaje asociadas a la ponderacion y la
calificacién de las actividades entregadas. La plataforma mostrara las actividades de
aprendizaje por tipo y color descritos anteriormente, como se presenta en la imagen.

% Centro de calificaciones n T Aumno2

curso prueba Regresar

+ + +

Sondeos PARCIAL 1 ... PARCIAL 2 ...

Alumno 2 I_

Nombre

0 Y3 . e
A Centro de calificaciones f ?j Alumno 2

curso prueba Regresar

+ = —~ +

Nombre

Sondeos PARCIAL 1 ... Prueba 1 PARCIAL 2 ...

Alumno 2
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'7,"{ Centro de calificaciones " gj Alumno 2

curso prueba Regresar

4] sondeos | Evaluaciones MMy Foros Retos B Evidencias
L L} L )

Evaluacié..  Evaluacié.. ~ ForoManua.. FotoTemat.. AAd_Herram... Evidencia..  Manual del...

PARCIALT ...

Alumno 2 PENDIENTE ~ D~ b~ D~ A~

La informacién que se encuentra en cada celda de las columnas que tienen las
actividades de aprendizaje corresponden a:

Calificacion: Indica la calificacion asignada a la actividad en letra SENA.
Pendiente: Indica que la actividad aun esta pendiente por calificar.

Histérico: Para ver el “historico” de calificacion y comentarios realizados a la calificacion,
haga clic la flecha desplegable al lado de la calificacién para desplegar la informacion en
la celda de la evidencia calificada, la plataforma desplegara una ventana que contiene:
Titulo de actividad, calificacion, fecha de envio, fecha de calificacion, instructor que
realiza la calificacion y los comentarios del instructor al calificar la evidencia. Un clic sobre
el enlace “Ver’ permite direccionar e ir directamente a los detalles de la evidencia,
contiene la informacion general de la evidencia, las respuestas emitidas y la calificacién
emitida por el instructor asignado.

=k Centro de calificaciones

curso prueba Regresar

lﬂsandeos - .!]Evaluacienes !l Fom g Retos - Evidencias -

- Contenido... ~ Evaluacié..  Evaluacié..  ForoManua.. FotoTemat.. AA4 Heram.. Evidencia..  Manual del... e

PENDIENTE v D v D v D ~ A~ A v

Histérico
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Respuesta

— 8

Manual del Instructor

Manual del Instructor

Fecha de Inicio: 2023-01-04 23:51

Fecha fin:2023-02-28 23:51

Instructor: Soporte Instructor SENA

Ndmero de intentos: 4

Numero de intentos disponibles: 3

Enlace para evidencia: http://sena.territorio.la/tarea_tt.php?tarea=53851432

' Comentario(s)

Id Evidencia: 393703858

Evidencia enviada el: 2023-02-12 23:13:41
Aprendiz: Alumno 2

Respuesta:

mi evidencia

Archivos:
documentonelearning.docx

O 2 Comentario(s)

Calificacion: A

Historial de calificaciones
Titulo de actividad: Manual del Instructor
Fecha de entrega: 2023-02-28 23:51:00
& VER
Comentarios del
Calificacion Fecha de envio Fecha calificacion Instructor
instructor
A 2023-02-12 2023-02-13 Soporte Instructor
23:13:41 12:28:04 SENA
Evidencia

El Centro de calificaciones cuenta con una barra de desplazamiento horizontal en la parte
inferior para visualizar todas las columnas dispuestas para el desarrollo del programa.
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‘7‘,'(6 Centro de calificaciones

curso prueba Regresar

l’_]Sondeos - l!lEvaIuaeiones m g Retos - Evidencias -

+

Contenido ... Evaluacio... Evaluacio... AA4_Herram... | Evidencia ... Manual del...

PARCIAL2...

INTE + D v D v ‘ D v ‘ A - A -

18.GRUPO

Esta funcionalidad se encuentra ubicada en el menu de Herramientas del curso, hace
referencia a los equipos de trabajo creados por el instructor con los aprendices del curso.

I
(]
3
(Y
(1]
=
=
(Y
(7]

# Grupo
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Al ingresar a grupos, visualizara el(los) grupo(s) a los cuales pertenece, los integrantes y
el nombre del instructor que lo creo.

Imagen de aprendiz como miembro de un grupo:

Integrantes del grupo: Manual del Instructor Creado por: Soporte Instructor SENA

Soporte UT LMS APRENDIZ 1 Jorge Gomez
Soporte UT LMS Aprendiz Anayibe
Soporte UT LMS APRENDIZ 2 Jorge Gomez

Alumno 1

Integrantes del grupo: Manual del Instructor Creado por: Soporte Instructor SENA
Soporte UT LMS APRENDIZ 1 Jorge Gomez

Soporte UT LMS Aprendiz Anayibe

Soporte UT LMS APRENDIZ 2 Jorge Gomez

Alumno 1

Integrantes del grupo: Grupo 1 Creado por: Instructor Manuales Musuario
Aprendiz SENA
Soporte UT LMS - Catalina Gutierrez Castaio

Alumno 1

19.BLOGS

La funcionalidad se encuentra en el menu Herramientas del curso, ingrese haciendo clic
en Blogs.
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Al ingresar a Blogs, la plataforma mostrara al aprendiz unicamente aquellos que el
instructor tenga parametrizados como disponibles en el curso. Para ingresar su
participacion haga clic en el nombre del blog.
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£ Blogs

Blog Instrutor SENA

Creado por: Soporte Instructor SENA
Disponible desde: 2021-03-15
Disponible hasta: 2023-03-31

Visitas: 13

Entradas disponibles: 3

19.1 Participacién en un Blog

Al ingresar a la herramienta Blogs, visualizara los Blogs programados por el instructor
para el desarrollo del programa de formacién. A continuacién, podra consultar la forma
de publicar una entrada o realizar un comentario en un blog.

También podra realizar comentarios en un Blog, haciendo clic en el area de texto del
comentario a realizar, finalice haciendo clic en el botén Publicar entrada.

Publicar entrada: haga clic en el titulo del blog para ingresar, para publicar una entrada,
la plataforma habilitara el texto enriquecido, ingrese la entrada y haga clic en el botén
Publicar entrada. El sistema notificara “la entrada se ha publicado correctamente” haga
clic en aceptar. Visualizara la entrada en la parte inferior.

Nota: Para insertar un cédigo HTML en un texto enriquecido, se sugiere consultar el
anexo 2. Guia de uso “Practicas para Elementos HTML y requerimientos LMS V02”.
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ﬁ% ﬂj Alumno 2

Contenido
Blog Instrutor SENA

Realice las entradas, relacionadas con Trabajo en Equipo y Herramientas Colaborativas

B E @ @ L IEeOMmM=008 8o H X
[®) Fuente HTML = @

B I US®Xxx I

2 & k=

Estilo ~ | Formato ~ | Fuente ~ | Tamafio -

[>
‘«
>}
]
0

Adjuntar archivo

sena.territorio.la dice

La entrada se ha publicado correctamente

v ¥ -Alumno 2
m{ $2023-02-14 22:57:39

w

Herramienta colaborativa 1.

Registrar comentario: el aprendiz podra realizar comentarios a las entradas publicadas,
a través de texto o activando texto enriquecido, también se dispone en comentarios la
opcion de adjuntar un archivo. Ingrese el comentario y finalice haciendo clic en “Guardar
Comentario”.
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Nota: Para insertar un cédigo HTML en un texto enriquecido, se sugiere consultar el
anexo 2. Guia de uso “Practicas para Elementos HTML y requerimientos LMS V02”.

h -Alumno 2 @ T
;"‘.: 12023-02-14 22:57:39
Herramienta colaborativa 1.
0 Comentarios
() Activar texto enriquecido
Trabajar un documento en la nube
U Adjunta archivo  pAx. 200MB Caracteres: 5000

Al hacer clic en el boton Guardar comentario, el sistema muestra un mensaje indicando
“se ha realizado el comentario”, el comentario realizado por el aprendiz se visualizara
para todos los aprendices del curso.

sena.territorio.la dice

Se ha realizado el comentario.

Nota: Cuando un aprendiz realiza su participacion (entrada o comentario) es importante
indicar, que solo el autor (para este caso el aprendiz) puede eliminar o editar su propia
entrada y comentario.
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19.2 Visualizacion de entradas y comentarios

Las nuevas entradas y comentarios de los aprendices e instructores del curso (no los
propios) se resaltan en color naranja claro, como se muestra en la siguiente imagen:

El parrafo termina en dos puntos o en punto solamente.

Y J
b ;Alumno 2 @ @
a“} 2023-02-14 23:27:15

Entrada Herramienta colaborativa 1.

i3 Comentarios

P £ -Alumno 2 & w

J
7 A 2023-02-14 19:18:19
P

Blog taller 1.

0 Comentarios

F_? Soporte UT LMS APRENDIZ 1 Jorge Gomez Vv 4
‘2021-03-15 03:05:58

Entrada aprendiz

1 Comentarios
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Comentarios

,'h. 2 _Alumno 2 74 E
a‘.‘,“ K2023-02-14 23:27:15

Entrada Herramienta colaborativa 1.

3 Comentarios

s £ -Alumno 2 @ m
’1?, 3 minutos antes

L

Trabajar un documento en la nube

umno 1 v
6 minutos antes

esta permite a los usuarios comunicarse y trabajar
conjuntamente sin importar que estén reunidos o no en
un mismo lugar fisico.

winstructor Manuales Musuario 2V 4
¥/AW8 minutos antes

Describa la herramienta colaborativa 1.

Nota: el autor de una entrada o comentario (para este caso el aprendiz), no visualizara
su propio comentario o entrada como nuevo (resaltado en color naranja claro). Asi mismo,
cuando el aprendiz haya agotado el numero total de entradas permitidas por el instructor,
la plataforma ocultara el area de texto para que el aprendiz no realice mas entradas.

19.3 Calificaciones del Blog

La calificacion en letra SENA (A o D) de un Blog, puede ser consultada por el aprendiz
en la funcionalidad calificaciones, haciendo clic en la columna del Resultado de
Aprendizaje que contiene esta actividad de aprendizaje — Blog. Una vez seleccionado el
RAP a la derecha de este se desplegaran las ponderaciones (columnas color grises) que
contienen las actividades de aprendizaje, los blogs se identifican de color café, como se
indica en la siguiente imagen.
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=% Centro de calificaciones

curso prueba

+ o

Nombre Sondeos PARCIAL 1 ... Prueba 1

Alumno 2

20.HERRAMIENTA CHAT

Esta herramienta esta a disposicion en el LMS para que el aprendiz pueda comunicarse
con su grupo de trabajo de manera sincronica, se encuentra ubicada en la parte inferior
al ingresar al curso, color verde con la palabra Offline y un botdn que por defecto se
muestra en off.

ﬁ% |%§A\umno2

curso prueba
23423423423
® Digital LM

SENA
Impartido por: .
Soporte UT LMS - Jhoana Vasquez H Anuncios
Gomez , Soporte UT LMS - Instructor
Catalina Gutierrez , Soporte Instructor Regresar
SENA, Instructor Manuales Musuario

Busqueda avanzada >
Herramientas w
Soy Eval

_ WAW Fecha de Inicio: 13 de Febrero del 2023
T E

Para acceder al chat, seleccione la funcionalidad chat que se encuentra en la parte
inferior derecha. Esta funcionalidad se muestra en todas las funcionalidades de curso,
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excepto cuando alguna funcionalidad se debe abrir en una ventana externa, como por
ejemplo Calificaciones.

Para activar el Chat se debe hacer clic en OFF, el sistema le presentara a la siguiente
ventana emergente debe dar clic en el boton Aceptar para que el estado del chat sea
ON.

sena.territorio.la dice

La pagina actual se actualizara. ;Deseas continuar?

Al hacer clic sobre este botdn se listan los usuarios que estan en linea para poder iniciar
el chat.

Usuarios en linea.

Buscar...

vAwy Soporte Instructor...

Chat (1) ON @

Al hacer clic sobre el usuario con quien se quiere chatear, cargara una ventana para
escribir el texto que se quiere enviar, escriba el mensaje y se presiona la tecla ENTER
para enviarlo.
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Soporte Instructor...

Alumno 2 :
instructor tengo un inquietud
sobre la actividad 1

Soporte Instructor SENA :
Buen dia, claro que si, en que le
puedo colaborar.

. . 3 1]
suarios en linea. iSoy Eval

bl Soporte Instructor...

y Chat (1) ON @

21.SONDEOS

Esta herramienta se dispone para que a través de un sondeo se identifiquen los
aprendizajes previos de los aprendices, nivel de satisfaccion frente a acciones de
formacién adelantadas, votacion, entre otras. A continuacion, se describe la forma de
ingreso y uso de esta herramienta para los aprendices. Se dispone en el menu de
herramientas del curso la funcionalidad sondeos.

Herramientas

B Sondeos
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La plataforma mostrard los sondeos que el instructor tiene configurados como
disponibles. Haga clic en” Ver Sondeo” para presentarlo.

® Sondeo

W Soporte Instructor
YA 02 de Febrero del 2023

Sondeo enero 2023

Sondeo
O 0 Comentario(s)
~ Soporte UT LMS - Jhoana
Qo 26 de Enero del 2023
Titulo del sondeo
Sondeo
=  Ver Sondeo

O 0 Comentario(s)

Una vez ingrese al sondeo, el sistema mostrara tres pestanas: Presentacion,
Preguntas y Finalizar.

Pestafa Presentacién: Contiene la informacion del sondeo: descripcion, duracion,

numero de preguntas, numero de intentos permitidos, fecha de disponibilidad, desde,
hasta, instrucciones y un botén verde denominado “Iniciar sondeo”.
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7% Mddulo para responder Sondeo Sondeo consultado con éxito

Sondeo enero 2023

Presentacion Preguntas Finalizar

Informacién del Sondeo

Descripcién: sondeo
Duracién: 00:10:00

Numero de preguntas: 2

Numero de intentos permitidos: 4
Disponible desde: 2023-02-02 00:00:00
Disponible hasta: 2023-02-28 23:59:00

Instrucciones:

sondeo

Iniciar sondeo

Una vez haga clic en “Iniciar sondeo”, aparecera un recuadro azul en la parte inferior
del sondeo indicando que el sondeo esta en progreso, podra responder las preguntas
y visualizar el cronémetro en la parte inferior derecha. (si estd configurado en
determinado tiempo para responder, en caso contrario no se mostrara cronémetro).

¢ Mddulo para responder Sondeo

Sondeo enero 2023

Presentacién Preguntas Finalizar

Informacion del Sondeo

Descripcién: sondeo
Duracién: 00:10:00

Numero de preguntas: 2

Numero de intentos permitidos: 4
Disponible desde: 2023-02-02 00:00:00
Disponible hasta: 2023-02-28 23:59:00

Instrucciones:

sondeo

Sondeo en progreso

Para resolver las preguntas por favor ingrese en la pestaia "Preguntas"
Fecha finalizacién: 2023-02-15 00:31:02
Cronémetro Tiempo restante X

0h:9m:26s

Pestafa Preguntas: se cargaran las preguntas configuradas por el instructor, para
que sean resueltas por el aprendiz.
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Preguntas del sondeo.

¢ Médulo para responder Sondeo

Sondeo enero 2023

Presentacién Preguntas Finalizar

Seccién: seccion 1

La seccién no tiene instrucciones

N B

falso o verdaderro

Verdadero
O Falso

Resaltar

Cronémetro Tiempo restante X

0h:8m:36s

Para finalizar el sondeo podra hacerlo desde la opcion resaltada en amarillo “Finalizar
sondeo” de la pestafa preguntas, o desde la pestafia finalizar, como se muestra a

continuacion:

Finalizar desde la pestaia preguntas.

=% Mddulo para responder Sondeo

Sondeo enero 2023

Presentacién Preguntas Finalizar

Has terminado el sondeo

Para finalizar el sondeo ingrese a la pestafia finalizar

0 haga clic en el botdn:  Finalizar sondeo

Cronémetro Tiempo restante X

0h:7m:19s
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Para confirmar que finalizara el sondeo, la plataforma presentard un mensaje de
confirmacion indicando que se procede a finalizar el sondeo.

Se procede a finalizar el sondeo, ¢Desea
continuar?

m Gancelar

Se presentara un mensaje indicando que usted ha finalizado el sondeo.

¢ Médulo para responder Sondeo

Sondeo enero 2023

Presentacién  Preguntas  Finalizar

Usted ha finalizado el sondeo.

Pestana finalizar: se dispone para finalizar el sondeo si el aprendiz no lo realizé desde
la pestafia preguntas como se indicé anteriormente:
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=% Mddulo para responder Sondeo

Sondeo enero 2023

Presentacion Preguntas Finalizar

Para finalizar el sondeo dé clic en finalizar

Finalizar sondeo

Cronémetro Tiempo restante X

Oh:9m:36s

Se procede a finalizar el sondeo, ;Desea
continuar?

Finalizar Cancelar

Una vez finalice desde esta opcion la plataforma presentara un mensaje indicando “usted
ya finaliz6 el sondeo”:
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=% Médulo para responder Sondeo

Sondeo enero 2023
Presentacion Preguntas

Usted ya finalizo el sondeo

Regresar

Nota: al finalizar un sondeo, si el aprendiz tiene preguntas pendientes por responder, la
plataforma informara el numero de preguntas que tiene por contestar. El aprendiz podra
responder la pregunta pendiente o finalizar el sondeo, como se muestra en la siguiente
imagen.

Aun le falta 1 preguntas por contestar. ;Desea
continuar?

Se procede a finalizar el sondeo, ;Desea continuar?

Cuando finalice el sondeo la plataforma informara que las preguntas fueron enviadas y
que el sondeo ha sido finalizado.
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Para validar la participacién en el sondeo, ingrese a la pestafia Presentacion, en la parte
inferior en un recuadro de color verde encontrara la informacién del tiempo utilizado para
contestarlo y el numero de intentos tomados por el aprendiz (aplica en el caso en que se
tengan configurados mas de un intento por parte del instructor).

De otra parte, si el instructor ha configurado mas de un intento, el aprendiz podra reiniciar
el sondeo haciendo clic en la opcién “Reiniciar Sondeo” para presentarlo de nuevo.

¢ Médulo para responder Sondeo

Sondeo enero 2023
Preguntas Finalizar

Informacién del Sondeo
Descripcién: sondeo
Duracién: 00:10:00

Numero de preguntas: 2

Numero de intentos permitidos: 4
Disponible desde: 2023-02-02 00:00:00
Disponible hasta: 2023-02-28 23:59:00

Instrucciones:

sondeo

El usuario ya respondi6 el sondeo

Cantidad de intentos realizados: 1
Tiempo utilizado: 0h:9m: 18 s

Reiniciar sondeo

Para reiniciar un sondeo, haga clic en el botén reiniciar. La plataforma desplegara un
mensaje “Si reinicia el sondeo perdera el progreso del mismo” ;Desea continuar?, si
desea reiniciar y perder el progreso del intento presentado, haga clic en el botén
“Reiniciar”, de lo contrario haga clic en la opcion cancelar.
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Si reinicia el sondeo perderé el progreso del
mismo, ¢Desea continuar?

[ | o]

Al hacer clic en reiniciar, la plataforma activara el cronometro (si esta configurado el

tiempo por el instructor) y el aprendiz presentara nuevamente el sondeo con las
preguntas para responder.

=% Médulo para responder Sondeo

Sondeo enero 2023

Presentacién  Preguntas  Finalizar

Informacién del Sondeo

Descripcién: sondeo
Duracién: 00:10:00

Numero de preguntas: 2

Niimero de intentos permitidos: 4
Disponible desde: 2023-02-02 00:00:00
Disponible hasta: 2023-02-28 23:59:00

Instrucciones:

sondeo

Sondeo en progreso

Para resolver las preguntas por favor ingrese en la pestafia "Preguntas”
Fecha finalizacién: 2023-02-15 01:03:56

Cronémetro

0h:8m:36s
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=7 Médulo para responder Sondeo

Sondeo enero 2023

Presentacién Preguntas Finalizar

Seccién: seccion 1

La seccién no tiene instrucciones

falso o verdaderro

O Falso
Verdadero

Resaltar u

Cronémetro

0h:7m:50s

El aprendiz también podra contestar un sondeo desde la herramienta contenidos del
curso. Lo podra visualizar en la carpeta o TCU (por sus siglas en inglés Territorium
Content Unit, que significa, Unidad de Contenido Territorium), que indique el instructor.

Al ingresar a contenidos del curso, desde el menu ubicado a la izquierda de la pantalla,
el aprendiz visualizara los sondeos programados durante el desarrollo del curso al cual
se encuentra matriculado para iniciar o reiniciar un sondeo, segun corresponda.

ﬂ% | m;\mmnoz

=% Médulo para responder Sondeo
urso prueba v

Curso Prueba Sondeo enero 2023
Manual del Instructor L, -
R Presentacion Preguntas Finalizar

Evaluacién Enero

v Informacion del Sondeo

Manual del Instructor v L
. Descripcién: sondeo
[2) Sondeo Taller 1

Evaluacién Instructor Duracién: 00:10:00

Contenido Manual Instructor

2023 Numero de preguntas: 2

v Numero de intentos permitidos: 4
[2) Temario Disponible desde: 2023-02-02 00:00:00

Evaluacién con todas las Disponible hasta: 2023-02-28 23:59:00
preguntas
Titulo del sondeo v

Instrucciones:
Informacién General

Pégina principal sondeo
Informacién del Programa
Cronograma

Informacién del Instructor
Actividades Iniciales
Actividad 1

Actividades Cantidad de intentos realizados: 2
Tiempo utilizado: 0h: 4 m: 49 s

El usuario ya respondié el sondeo

Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4

Comunicacién Reiniciar sondeo
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Si el instructor le indica que el sondeo hace parte de un TCU, debe dar clic en el TCU
indicado por su instructor, la plataforma mostrara el TCU con el nombre del sondeo haga
clic en el boton “Ver sondeo” para que sea respondido.

[}
sEna

X ﬂ% | m}\lumnaz

SONDEO TALLER 1

Sondeo Taller 1

urso prueba v

Gurso Prueba
Manual del Instructor
Manual 2023

- Ocultar descripcion
A © 1de1 ®

[} Evaluacién Enero

Sondeo enero 2023 Sondeo 1

v
v
Maoualdablasiuctor v Ep Sondeo 1
v

Evaluacion Instructor Fecha de cierre: 2023-02-28

| oQe@ I

Contenido Manual Instructor
2023

ﬁ% ‘ %3 Aoz

=% Mddulo para responder Sondeo
curso prueba

Curso Prueba
Manual del Instructor
Manual 2023

Sondeo 1

Presentacion Preguntas Finalizar
Evaluacién Enero
Sondeo enero 2023

Informacién del Sondeo

Descripcién: Sondeo 1

Manual del Instructor

[2) Sondeo Taller 1
Valacion Instructor

AN GRS

Contenido Manual Instructor Duracién: 00:10:00

2023
v Numero de preguntas: 2
[ Temario v Numero de intentos permitidos: 3
I Disponible desde: 2023-02-15 00:00:00
preguntas Disponible hasta: 2023-02-28 23:59:00
Titulo del sondeo vY

Informacién General Instrucciones:

Pégina principal

Sondeo 1
Informacién del Programa

Cronograma

Informacién del Instructor
Actividades Iniciales
Actividad 1

Actividades

Iniciar sondeo

Busqueda de un sondeo en anuncios: si el instructor configuré el sondeo para que se
publicara como anuncio, ingrese a la herramienta anuncios, en busqueda avanzada
seleccione sondeos, la plataforma traera los sondeos disponibles en anuncios, seleccione
el sondeo a responder y haga clic en “Responder sondeo”.
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ﬂ% %} Alumno 2

H Anuncios

Busqueda avanzada

W Soporte Instructor SENA
AW Fecha de Inicio: 02 de Febrero del 2023

Asunto: Sondeo enero 2023

sondeo

Sondeo

= Bespondarsodes

s 0 Me gusta 0 Comentario(s)

22.PROYECTOS Y RETOS

El aprendiz podra participar de la entrega de actividades de un proyecto creado y cumplir
con un reto, para participar el aprendiz debe ingresar a la herramienta de proyectos.
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R Proyectos

El sistema por defecto se ubica en la pestafia de Proyectos, alli visualiza la informacion
de los proyectos de curso en los cuales se encuentra asignado.

Proyectos Retos

Proyectos del Curso «

Regresar

Crear proyecto

Nombre Responsable Avance Inicio / Fin Ultima Modificacién Estado Reto Acciones

manuales 2023 Soporte Instructor SENA 14 % 2023-02-03 2023-02-02 En progreso Sin reto asociado u
2023-02-28

Campos de la tabla proyectos del curso:

Nombre: nombre del proyecto.
Responsable: nombre de quien creo el proyecto.
Avance: va indicando el avance del proyecto segun entrega de actividades de
cada uno de los aprendices a los cuales fue asignado el proyecto.

e |Inicioffin: Fecha de inicio y fin del proyecto.
Ultima Modificacion: fecha en la que se modificé el proyecto por ultima vez.
Estado: Indica el estado en el cual se encuentra el proyecto, al momento de
entrega de actividades el estado cambia a “En Progreso”.
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e Reto: el sistema indica si esta asociado o no a un Reto; “Sin reto asociado” indica
que no esta asociado a ningun reto, si el proyecto esta asociado a algun reto el
sistema indica el nombre del reto al cual esta asociado.

e Acciones: iconos que indican las acciones a realizar sobre el proyecto, aparece un
icono de hoja descrito a continuacion.

Acciones

Icono de la hoja, despliega una ventana que permite enviar los archivos de las Actividades
del proyecto entregadas. Todo archivo adjunto debe estar asociado a una Actividad del
Proyecto de lo contrario este no guardara la informacion.

Actividades de proyecto x

Archivo que respalda la Actividad

Actividad

Seleccione una opcidn v

Guardar archivo

Archivos

Actividad Archivo

Actividad 1. Descargar

Cerrar

Campos de informacion:

e Archivo que respalda la actividad: selecciona el archivo que va a enviar y lo
carga al sistema.

e Actividad: lista las Actividades del proyecto que se encuentran creadas en el
proyecto, seleccione la actividad que corresponde al archivo que va a cargar.

e Archivos: visualiza una tabla con los datos de: Actividad, que muestra el nombre
de la actividad que selecciond y Archivo, botdn “Descargar’ que permite descargar
el archivo enviado que corresponde a esa actividad.

Nota: A medida que se va seleccionando una actividad para enviar el archivo que la
respalda esta ya no se va a visualizar en el listado del campo de Actividad.
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Actividad

Seleccione una opcion v

Seleccione una opcion
Actividad 2

El aprendiz desde la herramienta proyectos, podra crear, consultar, editar o eliminar
proyectos y retos a todos o varios usuarios si estos se encuentran activos en el LMS. El
sistema por defecto presenta la pestafia de Proyectos, para crear el proyecto haga clic
en el botén azul denominado “Crear Proyecto”

Proyectos Retos
Proyectos del Curso «
Regresar
Crear proyecto
Nombre Responsable Avance Inicio / Fin Ultima Modificacién Estado Reto Acciones
manuales 2023 Soporte Instructor SENA 14 % 2023-02-03 2023-02-02 En progreso Sin reto asociado n
2023-02-28

Se abrira una ventana con los campos para configurar el proyecto.

X

* Nombre

maximo 30 caractéres

* Fecha
Inicio

* Fecha Fin

* Estado Iniciado v

* Progreso 0

Reto Seleccione un reto v

Asignar a un Visible a todos los usuarios v
Grupo de
trabajo

Cerrar Guardar
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Para crear el Proyecto se debe configurar los siguientes campos:

Nombre: Nombre del proyecto con un maximo de 30 caracteres.
Fecha de Inicio: la fecha de inicio del proyecto la cual sera un dia después del
dia en que se crea el proyecto.
Fecha Fin: la fecha de finalizacién del proyecto.
Estado: el estado en que se encuentra el proyecto (iniciado, en progreso,
atrasado, finalizado) para agregar actividades a un proyecto su estado debe ser
iniciado, si tiene un estado diferente ya no se podran agregar actividades.

e Progreso: porcentaje en el que esta el proyecto.

e Reto: para realizar seguimiento a las actividades del proyecto y calificarlo

e Asignar a un grupo de trabajo: asigna el proyecto a todos los aprendices o a un
grupo especifico.

Al dar clic en el botéon “Guardar” de la ventana del Proyecto, el sistema confirma la
creacion del proyecto y crea el proyecto y abre el médulo para crear las Actividades del
proyecto.

Felicitaciones

El proyecto ha sido creado correctamente

o (2

Proyecto Ap1 Febrero 16 12 0 Proyecto Aprendiz Validacion

Se visualizan los siguientes campos en la tabla del proyecto creado:

e Nombre: Nombre del Proyecto.
e |Inicio: Fecha de inicio del Proyecto.
e Duracioén: tiempo en dias que dura el proyecto.
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Porcentaje: el porcentaje ocupado por las actividades del proyecto creadas.
Icono Signo (+): Indica la opcion para la creacion de las actividades del proyecto.
(para agregar actividades el estado del proyecto debe ser iniciado).

e Semanas: Indica las semanas del proyecto en el mes que ha sido creado.

Para crear las actividades del Proyecto dé clic en el signo (+) que esta ubicado al lado
derecho del signo de porcentaje del nombre del proyecto.

Nombre Inicio Duracion l +

Proyecto Ap1 Febrero 16 12 0

El sistema abre una ventana para diligenciar los campos de la Actividad, se pueden crear
cuantas actividades se requieran hasta completar un porcentaje del 100%.

16 Febrero 2023 - 17 Febrero 2023 Nueva Tarea

Descripcion

Actividad 1 del proyectd|

Periodo

16 v Febrero v 12023 v - 1 + | Dias 17 Febrero 2023

v Guardar () Cancelar ﬁ Borrar

Los campos son.

Descripcion: indique nombre y la descripcion de la Actividad.
Periodo: configura la fecha de inicio de la actividad y los dias que durara la
actividad.

e Botén Guardar: al hacer clic el sistema guarda la actividad y crea una barra de
color azul al lado derecho del médulo la cual ocupara el tiempo segun los datos
del Periodo, y la barra del proyecto estara en color verde.

En la barra de cada Actividad creada se tienen dos iconos, los cuales permiten configurar
el porcentaje de la actividad y cambiar las fechas de esta.

Para asignar el porcentaje a la actividad se oprime el icono Uy se arrastra, el sistema
va indicando el valor del porcentaje en la columna del lado izquierdo a medida que avanza
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el icono sobre la barra, la barra va tomando un color azul mas oscuro, al dejar de oprimir
el icono el sistema configura ese porcentaje para la actividad.

Para cambiar la fecha de inicio o fin de la actividad se oprime al inicio de la barra o al final
de la misma respectivamente y se arrastra, el sistema va corriendo la barra segun la fecha
de ubicacion que se indique, al dejar de oprimir el icono el sistema configura la nueva
fecha de inicio de la actividad y el tiempo de duracién.

Week #08 Week #09
Nombre Inicio Duracién
21 Feb 22 Feb 23 Feb 24 Feb 25 Feb 26 Feb 27 Feb 28 Feb 01 Mar

Proyecto Api Febrero zzl 8 0 D) Proyecto Aprendiz Validacion

Al terminar de crear las actividades del proyecto dar clic en el botén “Guardar”, (si el valor
del porcentaje de las actividades creadas suma mas de 100% al dar clic en guardar el

sistema no permite guardar).

Actividades del Proyecto
guardadas correctamente

Al guardar, el sistema confirma que las actividades se guardaron correctamente.
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Week #07 Week #08
Nombre Inicio Duracion
15 Feb 16 Feb 17 Feb 18 Feb 19 Feb 20 Feb 21Feb 22 Feb 23 Feb 24 Feb 25 Feb 26 Feb 27 Feb
Proyecto Api Febrero 16 12 0 Proyecto Aprendiz Validacion
Actividad1 di Febrero 16 2 0 (@) Actividad1 del proyecto (@)

Retos: el aprendiz puede consultar la calificacién y el puesto del Ranking del reto cuando
se encuentre evaluado, ingresando a la pestana “Retos”. La interfaz inicia mostrara los
retos del curso.

Proyectos Retos
Retos del Curso h
Regresar
Nombre Descripcion Indicador de competencia Método de evaluacién Grupo para el reto Acciones
prueba nov 1 Actividades terminadas Aprendiz
PRUEBA RETO 31 MARZO Actividad Ludica Actividades terminadas Instructor
Instructor Manuales Manual 2023 Porcentaje de avance Instructor

El icono de color verde de la estrella muestra las calificaciones. Segun el método de
evaluacion que tenga asignado el reto este visualizara la tabla de informacion, con las
columnas correspondientes de Calificacidn del reto y la columna del Ranking.

Calificaciones x
Nombre del Aprendiz Calificacién Ranking
Soporte Aprendiz 10 Ribrica2 1
Funcional
Aprendiz Prueba 100 2
Usuario Aprendiz EM 50 3

Si el reto ha sido evaluado a través de Rubrica el aprendiz sera el unico que puede ver
el boton de Rubrica en su calificacion para activarla y ver los criterios sobre los cuales lo
evaluaron. El aprendiz tiene la opcion de crear retos, se describe a continuacion.
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Crear un reto: el aprendiz podra crear retos para tener el ranking de los aprendices y/o
la calificacion del proyecto, el cual lo realiza a través del cumplimiento de la entrega de
las actividades del proyecto. Para crea ingrese a la pestafia “Retos”.

Proyectos Retos
Retos del Curso h
Regresar
Nombre Descripcion Indicador de competencia Método de evaluacion Grupo para el reto Acciones
prueba nov 1 Actividades terminadas Aprendiz
PRUEBA RETO 31 MARZO Actividad Ludica Actividades terminadas Instructor
Instructor Manuales Manual 2023 Porcentaje de avance Instructor

El sistema visualiza el botén “Crear Reto”, el boton “Crear Grupo”, y la tabla de datos con
Nombre, Descripcion, Indicador de Competencia, Método de Evaluacién, Grupo para el
Reto y Acciones. Para crear el reto se ingresa a la pestafia “Reto”.

El sistema presenta una ventana con los campos para configurar el reto.

Editar Reto x
* Nombre RETO APRENDIZ

Descripcion amplir con el rpoyecto y estar en el Ranking
* Indicador Actividades terminadas v

de
competencia

* Método de Instructor v
evaluacion

Grupo Visible a todos los usuarios v

cerrar

Para crear el Reto se debe configurar los siguientes campos:

e Nombre: Nombre del reto.
e Descripcion: espacio para describir el reto que se esta creando.
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Indicador de Competencia: permite seleccionar el indicador por el cual se medira

al aprendiz para el ranking, se selecciona del listado que se despliega, estos son

Actividades Terminadas

o Porcentaje de Avance.

* Indicador
de
competencia

‘ --seleccione--

v|
—seleccione—

Actividades terminadas
Porcentaje de avance

Método de Evaluacion: Permite seleccionar el método a través del cual se va a

evaluar el Reto para cumplir con el proyecto, se selecciona de la lista que se
despliega, estos métodos son Instructor, Aprendiz o Evaluacién 360.

* Método de
evaluacion

l --seleccione--

—-seleccione—
Instructor

‘ Aprendiz
Evaluacion 360

v ’

Método Instructor: Método donde el unico que evalua es el instructor.
Método Aprendiz: Método donde todos los aprendices evaluan a su companero.
Método 360: Método donde tanto los aprendices como el instructor evaluan.

Grupo: la opcion grupo asigna el reto a todos los usuarios para su visualizacién.

Crear Reto

* Nombre prueba

Descripcién prueba

* Indicador Actividades terminadas
de
competencia

* Método de
evaluacion

Instructor

x

Grupo Visible a todos los usuarios

Cerrar Guardar

Al dar clic en el botén “Guardar” el sistema confirma la creacién del Reto y nos ubica en

la pestafia de Proyectos.
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Para consultar el Reto creado se ingresa nuevamente a la pestafia de “Reto” y visualiza
la informacién de los campos de la creacion del reto.

Proyectos Retos

Nombre Descripcién Indicador de competencia

prueba nov 1 Actividades terminadas
PRUEBA RETO 31 MARZO Actividad Ludica Actividades terminadas
Instructor Manuales Manual 2023 Porcentaje de avance

Reto aprendiz 1 reto aprendiz Actividades terminadas

Retos del Curso

Método de evaluacién Grupo para el reto

Aprendiz

Instructor

Instructor

Evaluacién 360

Regresar

Acciones

-L-B-N-

Campo de la tabla retos del curso:

Nombre: Nombre asignado al Reto

Descripcion: Visualiza la descripcién del Reto
Indicador de Competencia: el indicador de competencia asignado al Reto
Método de Evaluacion: Método de evaluacion asignado al Reto

Grupo para el Reto: Visualiza el nombre del grupo si este reto esta creado
unicamente para un grupo, si esta creado para todos los aprendices del curso

muestra el campo vacio.

Acciones: iconos que indican las acciones a realizar sobre el proyecto.

Acciones

K133
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Icono del Lapiz: despliega la ventana con los campos del reto para editar los que

requiera.

Icono de la Estrella: despliega la ventana para evaluar el reto.

Evaluacién Instructor: el aprendiz visualiza su calificacién, si se evalua a través de
Rubrica al dar clic en el botén de “Rubrica”, visualizara los criterios con los que fue
evaluado; si la calificacion se asigna directamente en la celda, solamente visualizara la

nota.

Calificaciones

Nombre del Aprendiz Calificacion
Soporte Aprendiz 10
Funcional

Aprendiz Prueba 100
Usuario Aprendiz EM 50

Ranking

Ribrica2 1

Cerrar Guardar

Evaluaciéon Aprendiz: todos los aprendices evaluan a su compafiero, si el instructor
asigno una rubrica el aprendiz evalua a través de esa rubrica, el instructor unicamente
podra visualizar la calificacion y el ranking independientemente que estos hayan evaluado

a través de una rubrica.

Calificaciones

Nombre del Aprendiz Calificacién
Soporte Aprendiz 85
Funcional

Usuario Aprendiz EM 60

Aprendiz Prueba

Ranking

Ribrica 1

Ribrica 2

Ribrica

Cerrar

Evaluacién 360: evalua el Aprendiz y evalua el Instructor, el aprendiz unicamente podra
cambiar la calificacién asignada por él, la calificacidén asignada por el instructor solo podra

ser visualizada.
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Calificaciones x
Nombre del Calificacién Calificacion

Aprendi. Aprendi Instructor Calificacién Reto  Ranking
Soporte 85 | Ribrica 70 775 1
Aprendiz

Funcional

Aprendiz 55 Ribrica 90 725 2

Prueba

Usuario 70 | Ribrica 70 70 3
Aprendiz EM

Cuando el reto ha sido evaluado, este reto ya no podra ser eliminado ni tampoco editado
y los iconos de estas acciones ya no estaran visibles, solamente se visualizara el icono
de la accion de Calificar (estrella verde).

Proyectos Retos

Retos del Curso «
Regresar
Nombre Descripcién Indicador de competencia Método de evaluacién Grupo para el reto Acciones
prueba nov 1 Actividades terminadas Aprendiz
PRUEBA RETO 31 MARZO Actividad Ladica Actividades terminadas Instructor
Instructor Manuales Manual 2023 Porcentaje de avance Instructor
Reto aprendiz 1 reto aprendiz Actividades terminadas Evaluacién 360
Reto aprendiz 1. reto aprendiz Porcentaje de avance Evaluacién 360

23.GAMIFICACION

El aprendiz podra ver las diferentes medallas y puntajes que puede obtener por su
desempefio en cada ficha.
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Todo lo que necesitas
para comenzar a utilizar tu cuenta

de @soy.sena

Puntaje y medallero

) CURSOS

O Palabras Clave: Buscar clase por nombre

[ ]
SENA

N

A23-12310175_1_VIRT...
Semillas Titulada y C.

[ 3
SENA

N

A23-12310170_2_VIRT...
Semillas Titulada 'y C..

[ 3
SENA

N

--2216 QA-- V2
2020 -- PERIODO P.

[ ]
SENA

N

--2216 QA--
2020 - PERIODO P,

MANUAL
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m% \|_” Aumno1 (@)

Una vez ingrese encontrara un menu con las opciones “Tablero General”’, “Tablero

Personal” y “Regresar”.

I2 Tablero General

& Tablero Personal

+ Regresar
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ﬂ% | \L:) Alumno 1

12 Tablero General - Medallero
= |
& Tablero Personal
Selecciona grupo:
@  Regresar (17_diciembre_2021_V2) - Ficha CC ~ Buscar por nombre
b 4
Q ;
Soporte UT LMS Bryan Giraldo Aprendiz 1 800
(0]
2 Alumno 1 700
= 3 Aprendiz SENA 200
4 Soporte UT LMS Aprendiz Anayibe 200
5 Soporte Aprendiz Funcional Diana Produccion 100

Por las opciones “Tablero General” y “Tablero Personal” cuenta con las opciones
“‘Puntaje” y “Medallero”.

Tablero General / puntaje: al consultar la pestafia “Puntaje” lista por curso la
clasificacion de los aprendices por puntaje.

I2 Tablero General - Medallero

& Tablero Personal

Selecciona grupo:

-
Regresar (17_diciembre_2021_V2) - Ficha CC v Buscar por nombre

ES—T”\% Soporte UT LMS Bryan Giraldo Aprendiz 1 800
2 Alumno 1 700
3 Aprendiz SENA 200

Al hacer clic sobre la fecha de la opcidn “Selecciona Grupo”, lista los cursos en los cuales
el aprendiz se encuentra matriculado.
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I Tablero General — Medallero

(17_diciembre_2021_V2) - Ficha CC Staging V2

& Tablero Personal (2020 -- PERIODO PRODUCCION. -- QA) - --2216 QA--
“r (2020 -- PERIODO PRODUCCION. -- QA) - --2216 QA-- V2
egresar v (2020 -- PERIODO PRODUCCION. -- QA) - curso prueba

(2020 -- PERIODO PRODUCCION. -- QA) - Jhoana de prueba
(2020 -- PERIODO PRODUCCION. -- QA) - Prueba MOOC Daniel
(2020 -- PERIODO PRODUCCION. -- QA) - Test 1 I
(Periodo JKar Funcional) - Curso Prueba Febrero 2022

(Periodo JKar Funcional) - Trasferencia Bienestar al Aprendiz
(periodo prueba 6 enero_) - Ficha Prueba 2021

(periodo prueba 6 enero_) - Ficha_validacion_grupos

Tablero Personal / puntaje: muestra al aprendiz una relacion de su posicidén por puntaje
en las diferentes fichas.

12 Tablero General - Medallero

& Tablero Personal

Selecciona grupo:

-
Regresar [ Todos v] Buscar por nombre

El tablero personal despliega las medallas que ha conseguido dentro de los cursos donde esta
asignado como aprendiz.

1 --2216 QA-- 495
2 2216 QA-- V2 0
1 A23-12310170_2_VIRTUAL_2 0
1 A23-12310175_1_VIRTUAL_2 0
1 A23-22810744_3_VIRTUAL_1 0
2 Administracion de RR.HH. 0
1 Curso MOOC 0
2 curso prueba 0

Medallero: muestra el detalle de las medallas que gané.
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Tablero General / medallero. muestra al aprendiz el listado general de los cursos en las
cuales se encuentra matriculado y la cantidad de medallas que ha obtenido. Al hacer clic
en el icono “>” muestra el detalle de las medallas que gané.

I2 Tablero General Puntaje -
& Tablero Personal
Selecciona grupo:

 Regresar (2020 -- PERIODO PRODUCCION. - v Buscar por nombre
Alumno 1 13 (3]
Soporte UT LMS - Instructor Catalina Gutierrez 10 >
Soporte UT LMS Aprendiz Anayibe 9 >
aprendizur demo 9 >
Aprendiz SENA 6 >
Soporte UT LMS Bryan Giraldo Aprendiz 1 2 >
Soporte UT LMS - Daniel Enciso Arias G 2 >

Alumno 1 13 &

STING

3

Al hacer clic sobre cada medalla visualiza el detalle de esta.
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Medalla Manual del Instructor

Insignia para manual del instructor

Tablero personal / medallero. muestra al aprendiz una relacién de su posicion por
medallas obtenidas en las diferentes fichas.

I2 Tablero General Puntaje -

& Tablero Personal

Selecciona grupo:

-
Regresar Todos v Buscar por nombre

El tablero personal despliega las medallas que ha conseguido dentro de los cursos donde esta
asignado como aprendiz.

--2216 QA-- 13 >
--2216 QA-- V2 0
A23-12310170_2_VIRTUAL_2 0
A23-12310175_1_VIRTUAL_2 0

Al hacer clic en el icono “ > ” le muestra el detalle de las medallas que gandé.
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12 Tablero General Puntaje -

& Tablero Personal
Selecciona grupo:

-
Regresar Todos v Buscar por nombre

El tablero personal despliega las medallas que ha conseguido dentro de los cursos donde esta
asignado como aprendiz.

--2216 QA-- 13 >

n THANK YOU< m THANK YOU<

El aprendiz puede dar clic sobre cada medalla y poder ver el detalle de esta.

- - r x
Revision

Se a realizado la revision previa

23.1 Gamificacion en Foros

El aprendiz puede identificar que un foro otorga medallas y sus respectivos puntales al
encontrar en la descripcion general la descripcion de los componentes a tener presente.

Para este ejemplo se observa que otorga puntaje por:
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e Puntaje por cargar la actividad: 50
e Puntaje a obtener por excelencia: 100

7 Foros

Foro social

Total Respuestas: (4) & Individual

Nuevas Respuestas: (1)

Nuevos comentarios: (0)

Foro calificable:Si

Subir archivos:Si

Foro disponible:Si

Puntaje por cargar la actividad: 50 Puntaje a obtener por excelencia: 50
Fecha de inicio: 2019-12-15 00:00:00 Fecha fin: 2023-12-30 23:59:00

Fecha ultima modificacién: 2023-02-15 14:41:32

23.2 Gamificacion en Evidencias

MANUAL
USUARIO
APRENDIZ

El aprendiz en el area de anuncios, al buscar una evidencia puede visualizar la

configuracion que tiene de medalla y el puntaje a obtener por su realizacién.

W Soporte Instructor SENA
AW Fecha de Inicio: 13 de Febrero del 2023

Asunto: Evidencia febrero

febrero
Evidencia
T — Fecha de entrega: 28 de Febrero del 2023 a las 11:41pm
: = Puntaj | ividad!
untaje por cargar la actividad: 30 Medalla:
Puntaje a obtener por excelencia: 20
s 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

156



R . MANUAL
X Oterritorium USUARIO

APRENDIZ

Después de entregar la evidencia, el LMS asigna la medalla de acuerdo con la
configuracion.

iFelicidades! .
Has ganado una insignia

23.3 Gamificacion en Evaluaciones

El aprendiz en el area de anuncios se puede observar el correspondiente a la evaluacion,
en esta se puede apreciar que tiene configurada medalla y el puntaje por cargar la
actividad y puntaje por excelencia.

9 Instructor Manuales
AW 30 de Enero del 2023

Evaluacion Enero

Evaluacion

— P"(

—— Puntaje por cargar la actividad: 50

— Medalla:
Puntaje a obtener por excelencia: 20

O 0 Comentario(s)

Después de realizar la evaluacién, el LMS asigna la medalla de acuerdo con la
configuracion.
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Evaluacioén Enero

Presentacién Preguntas Finalizar

Informacion de la Evaluacion

Descripcién: EV enero
Duracién: 10:00:00

Numero de preguntas: 4

Numero de intentos permitidos: 1
Disponible desde: 2023-01-30 00:00:00
Disponible hasta: 2023-02-28 23:59:00

Instrucciones:

Lea las preguntas atentamente de acuerdo con el material de estudio visto en la semana 1.

Evaluacion terminada con éxito

Cantidad de intentos realizados: 1
Tiempo utilizado: 0h:18 m: 6 s
Calificacion: A

Medalla:

24. HERRAMIENTAS APLICADAS A LA FORMACION UTILIZANDO TECNOLOGIA
PARA DISPOSITIVOS MOVILES

De acuerdo con la plataforma operativo de su dispositivo movil Android o iOS, ingrese a
la tienda App Store o Play Store y realice la busqueda de la App SENA Virtual. Esta app
permitira a la comunidad educativa del SENA, acceder a los cursos en los cuales se
encuentra activo como usuario.
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° SENA Virtual

SENA Virtual D
7AV & A SAD ks ¢

Catélogo de cursos
e Pruebs Replica 2163540 . ‘Soporte Diana Rocio Possos Beltran
7AV Y 2022081223140

Evidencias

Evidencia antiplagio_21agosto
' ” = Prucbas SAVA

» e o
\ | Soporte David Parra Cardona
T/, Pruebas_APP_24_unie_2021 2022.07.22 18013
9 Mol
Vahdacion Desphiegue Ticket 191631

®  Replica 21450166_1_VIRTUALY
2gNa e @]

A ‘Soporte Bryan Giraldo Instructor
¥ 20220620 163700

@ Replica 214501711 VIRTUAL 2 Evidencias

N

Ambiente Virtual de Aprendizaje

;Olvidé mi contrasefia?

¢Su usuario esta Bloqueado o Inactivo?

Contenido Offline

Aprendiz/Instructor Administrador
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A través de la aplicacion movil el usuario podra consultar, desarrollar y descargar
actividades permitiéndole adelantar los procesos de formacion.

Consulte el anexo Manual App Rol Aprendiz, para conocer las funcionalidades dispuestas
en la app y su manejo.

25.RESPONDER UNA ENCUESTA

El rol aprendiz podra consultar las encuestas asignadas, desde la interfaz inicial del LMS,
desde el menu principal (lateral izquierdo), desde la ficha, desde la herramienta
notificaciones, también recibird un mensaje al correo electronico registrado en el sistema.

Contestar encuesta desde la Interfaz inicial del LMS: al ingresar al LMS se visualiza
un boton denominado “Encuestas por responder” al hacer clic, el sistema presentara el
listado de las encuestas por responder como lo muestra la siguiente imagen.

(]
-
@ w Py S0 T

Todo lo que necesitas

para comenzar a utilizar tu cuenta
—
- @ CuRsos  Encuestas porresponder
O Palabras Clave:  Buscar clase por nombre | Buscar | Asociacién aficha |

Al hacer clic en encuestas por responder, el sistema presentara el listado de encuestas,
que contiene: nombre de la encuesta, el nombre de la asignacion de la encuesta, el
cbdigo de la ficha (si fue asignada a una ficha en particular), la fecha de presentacién y
el enlace para contestar la encuesta.
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Nombre de la Caodigo de
# encuesta Nombre de la asignacion ficha Fecha presentacion Enlace
1 Encuesta SENA Asignar x programa fecha inicio enero - 1011- 1011 2022-06-16 00:00:00 a 2022-06-30 Contestar
1012 23:59:59
2 Encuesta SENA Asignar x programa fecha inicio enero - 1011- 1012 2022-06-16 00:00:00 a 2022-06-30 Contestar
1012 23:59:59
3 Encuesta SENA Asignar x programa fecha fin -1012 1012 2022-06-16 00:00:00 a 2022-06-30 Contestar

23:59:59

Contestar encuesta desde el menu principal lateral izquierdo: el aprendiz debe
ingresar al menu lateral izquierdo y seleccionar la opcién encuestas.

Digital LM

[ 4
SENA

W

Impartido por:
Soporte UT LMS - Jhoana Vasquez

Gomez , Soporte UT LMS - Instructor
Catalina Gutierrez , Soporte Instructor
SENA, Instructor Manuales Musuario

H Anuncios

Blsqueda avanzada >

Herramientas

Fecha de Inicio: 13 de Febrero del 2023

Encuestas

Asunto: Evidencia febrero

Bcmeossans

Una vez seleccione encuestas, el sistema presentara el listado de encuestas, que
contiene: nombre de la encuesta, el nombre de la asignacién de la encuesta, el codigo
de la ficha (si fue asignada a una ficha en particular), la fecha de presentacién y el enlace
para contestar la encuesta.

Nombre de la Caodigo de
# encuesta Nombre de la asignacion ficha Fecha presentacion Enlace
1 Encuesta SENA Asignar x programa fecha inicio enero - 1011- 1011 2022-06-16 00:00:00 a 2022-06-30 Contestar
1012 23:59:59
2 Encuesta SENA Asignar x programa fecha inicio enero - 1011- 1012 2022-06-16 00:00:00 a 2022-06-30 Contestar
1012 23:59:59
3 Encuesta SENA Asignar x programa fecha fin -1012 1012 2022-06-16 00:00:00 a 2022-06-30 Contestar

23:59:59
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Contestar encuesta desde una Ficha: al ingresar a la ficha el aprendiz visualizara un
boton denominado “Encuestas por responder”, al hacer clic, abrira un recuadro con la
informacion de las encuestas asignadas a esa ficha y el enlace para responder.

curso prueba
23423423423
SENA
Anuncio Evidencia  Galeria
Impartido por:
Soporte UT LMS - Jhoana Vasquez Asunto
Gomez , Soporte UT LMS - Instructor
Catalina Gutierrez , Soporte Instructor Comparte con todos
SENA, Instructor Manuales Musuario P!
() Activar texto enriquecido Caracteres: 9000
. () Marcar como prioritario
Herramientas () Enviar correo electrénico
_ 2023-02-02 22:36 2023-02-02 22:36
Scdobncecomencos

Al hacer clic en encuestas por responder, el sistema presenta un recuadro con la
informacion de la(s) encuesta(s) asignadas a esa ficha: nombre de la encuesta, nombre
de la asignacion, cédigo de la ficha, fechas de presentacién y enlace para contestarla.

]
Encuestas asignadas
Nombre de Nombre de la Caodigo Fecha
# laencuesta asignacién de ficha presentaciéon Enlace
1 Encuesta Asignar x programa 1011 2022-06-16 Contestar
SENA fecha inicio enero - 00:00:00 a 2022-06-
1011-1012 30 23:59:59

Contestar una encuesta desde la herramienta notificaciones del LMS: si la encuesta
se encuentra configurada para recibirla a la herramienta notificaciones, el aprendiz,
recibira la notificacion de la encuesta asignada en la bandeja de entrada de la herramienta
notificaciones del LMS, el mensaje de la notificacion contiene: nombre del aprendiz,
nombre de la encuesta, nombre de la asignacion, fecha de disponibilidad de la encuesta,
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cbdigo de la ficha (si se asigné a una ficha en particular), enlace para contestar la

encuesta.
HMMensajes

Regresar
Recibidos  Enviados  Envia una nueva notificacién

Borrar los mensajes no leidos
Alumno -- Percepcion sobre instructores de Formacion Titulada Virtual

Hola, se le ha asignado una encuestaNombre de la encuesta: pcion sobre il de ion Titulada Vi de la asi ion: §
ervicio al cliente Fecha de disponibilidad: 2022-11-12 00:00:00 a 2022-11-12 23:59:59De clic en el siguiente enlace para contestar la encuesta: z
2

2023-02-08 18:08:28

ﬁ% | .'_,) Alumno 1
|'-;) Alumno 1

Asunto
Percepcion sobre instructores de Formacién Titulada Virtual

Mensajes

Hola, se le ha asignado una encuesta

Nombre de la encuesta: Percepcidn sobre instructores de Formacion Titulada Virtual
Nombre de la asignacion: Servicio al cliente

Fecha de disponibilidad: 2022-11-12 00:00:00 a 2022-11-12 23:59:59

De clic en el siguiente enlace para contestar la encuesta: Contestar encuesta

Te invi a i tu imi ili la plataforma SENA

Contestar una encuesta desde el Correo electrénico: si la encuesta se encuentra
configurada para recibirla al correo electronico del aprendiz, este la recibira en el buzén
de entrada del correo electronico registrado en el sistema. El mensaje contiene: nombre
del aprendiz, nombre de la encuesta, nombre de la asignacion, fecha de disponibilidad
de la encuesta, cédigo de la ficha (si se asignd a una ficha en particular), enlace para
contestar la encuesta.

Encuesta SENA - Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
° Territorium <no-reply@territoriumlife.com> @ A & & vy

Para: Juan Carlos Jue 16/06/2022 14:24

Hola Juan Carlos Santamaria, se le ha asignado una encuesta
Nombre de la encuesta: Encuesta SENA

Nombre de la asignacién: Asignar x programa fecha inicio enero - 1011-1012
Fecha de disponibilidad: 2022-06-17 00:00:00 a 2022-06-25 23:59:59

Cédigo de la ficha: 1012
De dlic en el siguiente enlace para contestar la encuesta: Contestar encuesta

Te invitamos a continuar tu crecimiento utilizando la plataforma SENA
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Enlace Contestar: el enlace contestar dispuesto en los sitios mencionados, contiene la
siguiente informacion.

Presentacion: contiene el nombre de la encuesta, el numero de intentos a realizar y
realizados (si ya tuvo intentos anteriores), descripcién de la encuesta, boton iniciar
encuesta.

Preguntas: contiene las preguntas que el aprendiz debe responder.

Despedida: muestra la despedida una vez finalice las preguntas de la encuesta.

PRESENTACION PREGUNTAS DESPEDIDA

Encuesta:

NUmero de intentos:
NUmero de intentos realizados:

Descripcion:

Para responder la encuesta haga clic en el boton verde denominado “iniciar encuesta”.
El sistema confirma que la encuesta es iniciada con éxito.

Encuesta iniciada con éxito
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En la pestafia de preguntas encontrara la descripcién de la seccidén de la pregunta, la
pregunta y el numero de preguntas de la encuesta en la parte superior.

PRESENTACION PREGUNTAS DESPEDIDA

Sec 1

DESCRIPCION C@P 2 3 4D

PREGUNTAS Opcion multiple requerido - pregunta condicién

[J Esta es la respuesta requerida
[J Estano

[J Estatampoco

1/2

Para avanzar o regresar de una pregunta a otra, utilice los iconos de avanzar > o
retroceder<, también podra hacer clic sobre el numero de la pregunta que desea consultar
o responder una pregunta.

Nota: El sistema presentara mensajes de alerta si una pregunta depende de otra.

Sec 1

DESCRIPCION <« 1 2@ ¢

@ Esta pregunta depende de una i i por favor puede continuar con la noesr i esta

PREGUNTAS

1/2

Para culminar la encuesta, haga clic en el boton “Guardar y finalizar”, el sistema notificara
que la encuesta ha sido culminada con éxito:
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v/

Encuesta finalizada con éxito

Nota: de acuerdo con el intento que tenga la encuesta, el aprendiz podra o no, volver a
presentar la encuesta.

@ Estimado usuario, usted ya respondio esta ta, no cuenta con mas intentos. Gracias por su participacion.

Despedida encuesta SENA

26. ACCESIBILIDAD

Actualmente el desarrollo se encuentra implementado en la herramienta JAWS
unicamente para el Sistema Operativo Windows.

JAWS es un software que convierte a voz la informaciéon que se muestra en la pantalla,
permitiendo a las personas ciegas hacer un uso autonomo del computador y sus
aplicaciones.

El cual se puede descargar de forma gratuita desde el sitio web
https://www.convertic.gov.co/.
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®'cov.co

® EEmmRE ConVerTIC

contactenos Preguntas frecuentes

DESCARGA GRATUITA.

Transformamos la vida de personas con discapacidad visual, permitiéndoles usar un computador y navegar en
internet a través de la descarga gratuita del software lector de pantalla Jaws y del magnificador ZoomText.

I3 DESCARGAR JAWS

Para poder tener la herramienta licenciada debe realizar los pasos de registro que indica
el sitio web.

Al podrés encontrar la informacidn del 8po de sistemna de tu computador (32 0 64 bits)
DESCARGAS

Un b versatn de los Software
Software Version Tipo de Instalacién Sistemas soportados Link de Descarga
JAWS 2023 Orine Windows 11,10 (x3284 / x64642) Descarga y Regsis
JAWS 2023 Ofine Windows 11,10 (xB4B4) Descarga y Regestr
JAWS 2023 Omine Windows 11,10 (ARMS4) @
ZOOMTEXT 2023 Oniino Windows 11,10 (3281 / x6484) JA]
ZOOMTEXT 2023 Ofne Windows 11,10 (x8481) A]
JAWS w022 Oniine Windows 11,10 (x328¢ / x6464) m
JAWS 022 Omne Windows 11,10 (x84841) Descarga y Regrsisc
JAWS 022 Ofno Windows 11,10 (x3284) Dos
ZOOMTEXT 2022 Oniine Windows 11,10 (x3281 / x6464) Descarg
ZOOMTEXT 2022 Ofno Windows 11,10 (x3481) Dosc
ZOOMTEXT 2022 Ofine Windows 11,10 (x3284 / x6464) Descarga y Regesin

Esta herramienta permitira a la comunidad educativa del SENA, acceder a los cursos en
los cuales se encuentra activo como usuario.
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'Y JAWS Profesional — X

Opciones  Asistentes Idioma Ayuda

Version de JAWS 2020.2110.3 ILM

JAWS V=R

LECTOR DE PANTALLA Freedom

Scientific

Uso exclusivo en Colombia.

GE= GLIIM vive digital

umero de serie 14017602

Desde el momento que se abre realiza lectura de los componentes del LMS, indicando
con un rectangulo en color rojo en que parte se encuentra y que esta leyendo. Para poder
desplazarse en el LMS se debe presionar la tecla TAB. De acuerdo con el elemento
indicara adicional a la descripcion la accion, por ejemplo “Boton Guardar, presione enter”.

Se utilizan las teclas: Tabulador — TAB, Barra Espaciadora, Flechas de direccion y enter.
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27.GLOSARIO

Archivo txt: Es un tipo de archivo estructurado en lineas de texto.

CMS: Por sus siglas en inglés Content Management System, sistema de gestion de
contenidos para paginas web, este término es utilizado en el SENA para su sistema de
comunidad www.senavirtual.edu.co.

Hipervinculo: Vinculo asociado a un elemento a través de un enlace que apunta a un
archivo o direccién web.

HTML: Hipertexto Markup, “Lenguaje de Marcas de Hipertexto”. Es un lenguaje de
programacion por sus siglas en inglés, el LMS en el texto enriquecido tiene la opcién de
insertar codigos HTML, creados por el instructor o por el equipo de produccion de
contenidos del SENA.

Learning Management System — LMS*: Es un software instalado en un servidor web
que se emplea para administrar, distribuir y controlar las actividades de formacion no
presencial (o aprendizaje electrénico) de una institucion u organizacion.

Libro de Calificaciones*: El libro de calificaciones es la herramienta que un LMS dispone
para la organizacion de la valoracién de las actividades que realizan los aprendices. El
libro de calificaciones por lo tanto se constituye de una serie de filas en la cuales se
encuentra la informacion de los participantes en el curso, y columnas en las cuales esta
cada una de las actividades objeto de evaluacién del curso. En la interseccion de una fila
con una columna, se encuentra, por lo tanto, la nota de un aprendiz con respecto a una
actividad. El libro de calificaciones es flexible en el sentido de permitir tantas columnas
como actividades de aprendizaje haya, asi como tantas filas como aprendices haya en el
curso.

Login: Es el proceso que controla el ingreso a un sistema, mediante credenciales de
autenticacion (ingresar o entrar).

Navegador: Son programas que permiten navegar en la red, algunos de ellos son;
Mozilla Firefox, Safari, Chrome.

Resultados de Aprendizaje*': Enunciados que estan asociados a las Actividades de
Aprendizaje y Evaluacion, y que orientan al Instructor y al Aprendiz en la verificacion de
los procesos cognitivos, motores, valorativos, actitudinales y de apropiacion de los
conocimientos técnicos y tecnoldgicos requeridos en el aprendizaje.

! Las definiciones marcadas con el icono de asterisco fueron tomadas de la Ficha Técnica Plataforma de Aprendizaje Virtual Tipo E-Learning
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SOFIA plus*: La sigla significa Sistema Optimizado para la Formacién y el Aprendizaje
Activo. En el afio 2009 empezara a operar el aplicativo denominado SOFIA PLUS, como
la principal herramienta para facilitar la gestién de los nuevos procesos formativos en el
SENA. La operacion del sistema requiere la interaccion de tres componentes importantes:
el entendimiento y adopcion de los nuevos procesos de gestion del aprendizaje, la prueba
y uso del aplicativo disefiado para la gestion de estos nuevos procesos, y la migracion de
informacion util del actual aplicativo de gestion académica de centros hacia el nuevo
aplicativo que soportara todos los procesos. Para efectos de este proceso se referencia
SOFIA Plus como sistema de informacién académico de la entidad, sin embargo, el
proveedor debe tener en cuenta que por evolucion tecnolégica o de negocio el SENA
puede tener un sistema de informacion académico diferente o coexista mas de uno.

TCU: por sus siglas en inglés Territorium Content Unit; que traduce Unidad de Contenido
Territorium y que hace parte de los contenidos del curso.

URL: Por sus siglas en inglés Uniform Resource Locator, en espanol; Localizador
Uniforme de Recursos. Es una direccion que se asigna a un recurso para ser localizado
o identificado en el sistema.

Ventana emergente: Es un elemento que aparece automaticamente en la pantalla del
navegador, a través de una ventana superpuesta.

ANEXOS

Anexo 1. Manual App Rol Aprendiz.

Anexo 2. Guia de uso “Practicas para Elementos HTML y requerimientos LMS V02~
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